INFRASTRUKTURA
I SRODOWISKO
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zalacznik 1b

Zalecenia do sporadzania dokumentacji rozliczeniowej w kontraktach na
roboty budowlane/dostavy)} w projektach PO ,Infrastruktura i
Srodowisko”

A. Wprowadzenie

1) Cel nowego systemu rozlicaekontraktow na roboty budowlane/dostawy.
Celem nowego systemu rozligzkontraktéw na roboty budowlane/dostawy jest:

> uproszczenie systemu polega na wprowadzeniu tabeli elementow skapnych w
miejsce przdégciowych swiadectw ptatnéci (dalej pp) badz jako dokument
dodatkowy do gp;

> poprawa jakéci, szybkdci i efektywndci weryfikacji przez Instytucje Wdtajace
dokumentéw rozliczeniowych dla kontraktow na robdtydowlane/dostawy oraz
utatwienie  monitorowania  pogiu  realizacji  kontraktbw na  roboty
budowlane/dostawy.

2) Podstawowe informacje dotycgce nowego systemu

Nowy system polega na zasteniu dotychczasowych, bardzo szczegotowych doktdmen
stuzacych rozliczaniu kontraktdw, tj. prZegjowych swiadectw ptatnéci, zagregowanymi
tabelami elementéw skozonych Wskaquymi obiekty, ktore bda przedmiotem odibnego

Wprowadzone rownolegle do b’riéﬁx]vyéﬁ’ swiadectw pfatnéci w dotychczasowym
ksztalcie.

Wdrozenie nowego systemu polega na pgeij jednego z opisanych paej wariantéw
rozliczania kontraktow na roboty budowlane opartejabele Elementéw Skozonych albo

. Wariant |- zakladaze odbior rob6t bytby mdiwy jedynie w odniesieniu do obiektow
inzynieryjnych rozumianych jako obiekty gotowe do dkspacji. Wariant ten zaklada
mozliwos¢ czesciowego rozliczenia danego elementu rskaonego (np. procentowe
wykonanie danego elementu), przy jednoczesnym zaahiowmalej liczby obiektéw
podlegagcych odbiorowi.

. Wariant Il - zaktada,ze odbior robét bytby mdiwy w odniesieniu do obiektow
inzynieryjnych, w rozumieniu zaréwno obiektow zakaonych, gotowych do
eksploatacji, jak i elementéw dostatecznie wybdionych z ww. obiektéw, ktore
mog by¢ przedmiotem oabnego odbioru (np. wykopanie fundamentéw, wylaaigy
fundamentow, budowsgcian, stropow itp.). Wariant ten zaklada rozliceaabiektu lub
jego elementu dopiero po jego catkowitym wykonaniez naliwosci rozliczenia w
czeéci. W takim przypadku elementem slkazonym bytby jedynie taki zakres robét, do
ktérego nie bdzie potrzeby powrotu w celu jego ddkaenia, przy jednoczesnym
zachowaniu midiwosci wystpowania duej liczby elementéw podlegaiych
odbiorowi.

! dotyczy dostaw maszyn i udzen, dla ktérych maliwe jest jednoznaczne okienie ilcsci
wykorzystanej w procesie realizacji przegticcia
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. Wariant 1l - system alternatywny wobec systemu opartego o l&abBémentdw
Skaaczonych wykorzystujcy do rozliczenia zestawienia zbiorcze tabel eletwent

rozliczeniowych.

Wariant ten oparty jest na zaeniu, ze cel w postaci stworzenia nadzia
utatwiajacego monitorowanie zakresu rzeczowego projektuznaoosignaé bez
ingerencji w stosowany obecnie system rozliczpomigdzy zamawigcym a
wykonawa. Wariant ten zaklada zoboygianie beneficjenta, aby przygotowc
kosztorysy inwestorskie, spadzat je w rozbiciu na obiekty wyoghnione we
wspotfinansowanym projekcieObiekty powinny byé spéjne ze wskanikami
monitorowania realizacji projektu. Wykonawca otrzymywatby wynagrodzenie na
dotychczasowych zasadach.

Bardziej szczegdtowe informacje dotyce zasad funkcjonowania nowego systemu zostaty
przedstawione w pkt B niniejszego dokumentostfukcja do sporzizania dokumentacii
rozliczeniowej dla kontraktéw na roboty budowlamstdwy w projektach Programu
Operacyjnego ,Infrastruktura Srodowisko”).

3) Dziatania niezbgdne do wdrazenia nowego systemu rozlicze

Instytucja Wdraajaca podejmuje decygjo zastosowaniugdz braku dostosowania nowego
systemu do danego projektu lub grupy projektow waetmdanego dziatania/priorytetu oraz o
terminie wdraenia nowego systemu uwzdhiajpc przedstawione poigj zasady.
Beneficjent jest zwhzany decyza IW w tym zakresie.

a) IW zapewnia beneficjentom niegine wsparcie w fazie przygotowania i wihaia
systemu, w tym w szczegol§w IW powinny poinformowé o wprowadzeniu nowego
systemu beneficjentow projektdw, w przypadku ktéryebwy system &dzie miat
zastosowanie oraz w miamazliwosci potencjalnych beneficjentow (np. podczas
szkoley, przez informacje na stronie internetowej, punkfpimacyjne).

b) W przypadku NFGQIGW informacja na temat mbiwosci lub obowizku
wprowadzenia nowego systemu rady¢ przedstawiona beneficjentowi w momencie
uzgadniania tzw. arkusza negocjacyjnego —a@atika nr 12.1-3 do Instrukcji
wykonawczej ,Arkusz uzgodnienia warunkéw umowy”.

c) W przypadku projektéw konkursowych, informacja o maliwosci badz obowihzku
stosowania przez beneficjenta nhowego systemu reglippwinna by wskazana w
dokumentacji konkursowej. Zawarcie ww. informacji wkdmentacji konkursowej
powinno byé warunkiem wymagania od beneficjenta stosowania nosgo
systemu

d) W przypadku projektéw indywidualnych, IW powinny informowa beneficjentéw
0o maliwosci badz obowhzku stosowania nowego systemu rozliczea jak
najwczéniejszym etapie przygotowania projektu. Przekazdmaeficjentowi ww.
informacji powinno by warunkiem wymagania od beneficjenta stosowania gowe
systemu.

e) W odniesieniu do kontraktéw, ktére nie zostaly sgline do dnia wégia w zycie
niniejszego dokumentu nowy system zacznie obbywat, zgodnie z decyzji w
zakresie wyznaczonym przez \dawva IW, jednak nie wczaiej niz od momentu



f)

poinformowania beneficjenta/6w o misvosci badz obowazku i zakresie stosowania
nowego systemu,. Mtiwe sposoby poinformowania beneficjenta zostaty azsie w
pkt a-d

W przypadku pogpowai przetargowych, ktore zostaly ogloszone przedeiein w
zycie niniejszego dokumentu lub poinformowania besjefitow o obowizku
stosowania nowego systemu, systemzendoy¢ stosowanyjedynie za zgod
beneficjenta.

4) Proponowany system jest uniwersalny tzn.:

>

moze by zastosowany zaréwno do kontraktéw realizowanychparciu o warunki
kontraktowe FIDIC jak i do pozostatych kontraktée moboty/dostawy;

moze byt zastosowany we wszystkich sektorach P§ W zalenosici od decyzji
wiasciwej IW.

5) Dokumenty, ktére beda przedkladane przy wniosku o ptatnéé (w odniesieniu do
beneficjentow, ktérych obowhzuje nowy system)

>

kontrakt/umowa (jeeli kontrakt/umowa przewiduje udzielanie zaliczelyR&hawcy
w transzach - wraz z harmonogramem realizacji projekkidrego wynikaj terminy
i kwoty transz zaliczki), o ile nie zostata dostanea do IW wczaniej;

w przypadku wariantéw | i Il - tabela elementéw s&zmonych (przekazywana
niezwlocznie po podpisaniu umowy albo po jej ustaleprzez beneficjenta i
wykonawe, nie p&niej niz wraz z wnioskiem o ptatiso);

w przypadku wariantu Il — dokument ilustiay podziat zakresu kontraktu na obiekty
oraz_przejciowe $wiadectwo ptatnéci/ protokoty odbioru wraz z zestawieniami
zbiorczymi w uktadzie obiektowym.

zaptacona faktura lub inny dokument o réwnémej wartgci dowodowej;

> wyciag bankowy z rachunku bankowego beneficjenta potlzigicy dokonanie

zaptaty (wycag bankowy powinien zawie¢sodniesienie do zaptaconej fakturyda
innego dokumentu kagowego, jeeli na wycagu bankowym brak takich informaciji,
nalezy dodatkowo przedtey¢ polecenie przelewu zawiegag takie odniesienie);

polecenie przelewu, §& na wyciagu bankowym brak szczegotéw ptagop

w przypadku zastosowania dwoch pierwszych wariantowrotokdt wykonania
elementéw.

- [ Usunieto: ;

- Usunieto: <nr>w przypadku

wariantu Il — przejciowe
$wiadectwo ptatnéci w uktadzie
obiektowymf




B. Instrukcja sporzadzania dokumentacji rozliczeniowej w kontraktach na
roboty budowlane/dostawy w projektach realizowanyctw ramach PO
sinfrastruktura i Srodowisko”

|. Cze$é ogolna.

1. Niniejsza instrukcja okéta zasady (sposob) spadzania dokumentacji rozliczeniowej
w projektach realizowanych w ramach Programu Opgmagg Infrastruktura i
Srodowisko, ktérych beneficjenci zostali zobawani kndz zobowhzali sk do
stosowania nowego systemu.

2. Instrukcja dotyczy tylko zasad rozliczania konttaktna roboty budowlane lub dostawy
realizowane przez podmioty zewrzne w stosunku do beneficjenta/zamawdapo
(przyjete zasady nie dotygzatem realizacji prac sitami wlkasnymi beneficjenta).

3. W niniejszej instrukcji, przez element slkazony rozumie si obiekty budowlane
(budynek, budove, obiekt matej architektury), wyoenione ich czsci oraz dostawy
scisle okrelonych uradzea lub catych linii technologicznych, a takroboty budowlane
realizowane na istnigfych obiektach budowlanych w podziale na te obiekty
wyodrgbnione ich czsci oraz roboty (remont, modernizacja, mantaozbiorka)
realizowane na ugglzeniach lub liniach technologicznych.

[l. Planowanie rozliczeh.

Po otrzymaniu informaciji od odpowiedniej instytuciotyczcej obowazku stosowania
nowego systemu, na etapie przygotowania wnioskofin@hsowanie wnioskodawca:
1. W przypadku przycia do wdraania wariantéw | i Il

1) planuje podziat zakresu rzeczowego przeasiccia ha zadania,

2) planuje umowy na poszczegolne zadania,

3) analizuje zakres rzeczowy umowy w celu dleaia elementow skazonych,

4) poréwnuje elementy skozone ze wskanikami monitoringu w celu unikecia
rozbieznosci migdzy przygtymi wezesniej wskanikami a opracowanym wykazem
elementéw skiczonych,

5) opracowuje przedmiary robét tak, aby pozycje przedmia odpowiadaty
elementom skiiczonym (w tym w szczeg6ldo przypisanie pozycji og6inych do
obiektéw odpowiadafych elementom skozonym),

6) wprowadza zapisy w téei SIWZ dotycace systemu rozlicZze zgodnie z
przepisami ustawy Pzp.

2. W przypadku wdrzania wariantu IlI:

1) planuje podziat zakresu rzeczowego przgsisiccia na zadania,

2) planuje umowy na poszczegoélne zadania,

3) przygotowujc kosztorysy inwestorskie, funkcjomggp w oparciu o Tabele

Elementéw ROZ“CZGI’]iOW)/Qh. ~_ -~ | Usunieto: , sporadza je w
’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ rozbiciu na obiekty wyoabnione

we wspotfinansowanym projekci
. . , (oddzielnie dla kadego z
lll. Przygotowanie rozliczen. element6w skiczonych)

1. W przypadku przycia do wdraania wariantéw | i Il
1) W dokumentacji (tj. specyfikacji istotnych warunkéwamoéwienia albo w
zaproszeniu do negocjacji) dlazkego posipowania o zamoOwienie publiczne,
beneficjent/zamawiagy powinien przewidzieé podziat zakresu rzeczowego
bedacego przedmiotem zamdwienia na elementynskone, ktdre &da podlegaty



rozliczeniu i zaptacie po agnieciu okre&lonego poziomu ich wykonania (wariant
1) lub po zakaczeniu (wykonaniu) kadego z nich odtnie (wariant | i II).

Element skaczony musi by okrelony i nazwany w ,Tabeli elementow
skaiczonych’, tak aby istniata jednoznaczna #wos¢ identyfikacji i realizaciji
zakresu rzeczowego zadania (umowy).

2) Beneficjent/zamawiagy w dokumentacji dokonuje podziatu zakresu rzeczmwve
na elementy skizone. Rozliczanie rob6t naptje wedlug podziatu
przewidzianego przez beneficjenta/zamaggego, natomiast wykonawca
powinien wyceni poszczegoélne elementy skaone i w ofercie przedstadvi
~Tabele elementoéw skéczonych” (o ktérej mowa w pkt 3 poag)).

3) Podzial na elementy skozone powinien by przez beneficjenta/zamawiaggo
przekazany do IW, jakglabela elementéw skiczonych” (zat. nr 1). Przekazanie
nastpuje niezwtocznie po podpisaniu umowy z wykonawge pé&niej jednak ni
wraz z wnioskiem o pfatré. Zaleca si by ,Tabele elementow skiczonych” byty
podpisywane przez ,kyniera” (lub inspektora nadzoru, zgi ,Inzynier” nie
wystepuje). W przypadku wprowadzenia zmian Babeli elementéw skiczonych
(vide pkt VI.), nowaTabela powinna by przekazana do IW najpdiej przy
najblizszym wniosku beneficjenta o platido

4) Podzial na elementy skozone powinien by dokonany w taki sposéb, ktory
zapewni wykonawcy odpowiednptynnas¢ finansowa.

5) W przypadku wariantu |, zalecagsiv dokumentacji przetargowej (Kontrakt i
Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robdtd&wvlanych - dalej
STWIORB) dopuszczenie rozliczania ¢éziowego wykonania elementéw
zawartych w Elemencie Skozonym. Ustalenie g#ci odledzie s¢ w oparciu o
faktycznie wykonany zakres rob6t w ramach danegmehtu. W dokumentaciji
przetargowej (Kontrakt, STWIORB lub zaaknik do Formularza oferty) naie
okresli¢ minimalny poziom lub wartg robét w ramach elementu slezonego po
przekroczeniu ktorego ellzie maliwe czsciowe rozliczenie elementu w celu
unikniecia nadmiernego rozbicia elementu.

2. W przypadku przyjcia do wdraania wariantu IlI:

| - rozliczenia prowadzone siapodstawie zbiorczych zestauiiedo gp/ protokotdw odbioryl - 4 Usunieto: dotychczasowych
’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ zasadach ztréznica, ze
. i , przegciowe$wiadectwa ptatneci
3. Zasady tworzeniglabeli elementow skaczonych”: s przygotowywane w ukladzie
obiektowym

. zasada tworzenia TES dla uméw na roboty z ugergéniem projektu budowlanego
oraz przedmiaru robot

TES powinna powstaw oparciu o dokumentagcjprojektows, przedmiar robdt oraz
kosztorys inwestorski. Struktura przedmiaru roboazokosztorysu inwestorskiego
powinna odpowiada strukturze Tabeli Elementéw Skeronych, aby umdiwi¢
identyfikacg pozycji z TES z pozycjami przedmiaru rob6t oraz lustech wartgé
kosztorysow. W przypadku wdrzania wariantu ll, nie zalecagdiworzenia duej ilosci
elementéw skaczonych o matej wartgi kosztorysowe;j.

. zasada tworzenia TES dla uméw na projektowanieatsob uwzgédnieniem programu
funkcjonalno-aytkowego, planowanych kosztéw prac projektowych zoreobot
budowlanych:



TES powinna powstaw oparciu o zakres rzeczowy przewidziany w progeami
funkcjonalno aytkowym oraz planowane koszty prac projektowych goenowane
koszty robét budowlanych oldlene w programie funkcjonalnazytkowym. Ww.
dokumenty powinny zawieéa zbiér scalonych elementow skazonych oraz ich
planowam wartcs¢ kosztorysow. W przypadku wdrzania wariantu Il, nie zalecagsi
tworzenia duej ilosci elementéw skidczonych o malej wartai kosztorysowe..

zasada tworzenia TES dla uméw na dostawy, w szozegdltam, gdzie przedmiot
dostawy mae by odebrany dopiero po wykonaniu np. odpowiednichiuczéw

TES powinna powstaw oparciu zestawienie wdzen przewidzianych w ramach

dostawy. W przypadku wdrania wariantu Il, nie zalecagsiworzenia zbyt diej ilosci
elementéw skaczonych o malej wartgi jednostkowej.

IV. Dokumentowanie rozliczeai.

. Prawidlowo opracowangTabele elementéw skixzonych” stanowi podstawowy
dokument odniesienia, wg ktérego ngstie sprawdzenie wykonaniaisle okrelonego
zakresu rzeczowegoa $déwniez, obok ,Protokotu wykonania elementow” podstaso
fakturowania robdt budowlano — moatavych i rozliczania poszczeg6inych elementéw
skonczonych. Do kadej faktury beneficjent przedktada jako aanik ,Protokot
wykonania elementéw” sporadzony wg wzoru (zat. 2), z zachowaniem numerac;ji
wystepujacej w odpowiedniej Tabeli elementéw skixzonych”

. W trakcie realizacji przedsiziecia, w uzasadnionych przypadkaghabele elementow
skaiczonych” mog ulegg  modyfikacjom (zmianom). W tym celu
beneficjent/zamawiagy powinien przewidzie w umowie z wykonawg maozliwosé
takiej modyfikaciji.

V. ,Protokodt wykonania elementow”

Podpisany przez strony umowy (tj. beneficjenta keanawe) ,Protokdt wykonania
elementow” jest przedkiadany w IW wraz z fakiyrcelem rozliczenia w ramach
wniosku o ptatnéc.

VI. Roboty dodatkowe i zmiany.

. Przez roboty dodatkowe nalerozumie takie dziatania, ktore nie byly ait¢ zakresem
umowy podstawowej (w tym zamoOwienia dodatkowe i uznipgice w rozumieniu art.
67 ustawy Pzp). W zwiku z faktem, 4 roboty dodatkowe obje @ odrbnym
kontraktem, w przypadku wygiienia z wnioskiem o zakwalifikowanie poniesionego
podstawie tego kontraktu wydatku do dofinansowanéasrodkow POIS, nalezy
przygotowa odrebng , Tabele elementow skéczonych”a nastpnie odebny ,Protokot
wykonania elementéw” Roboty dodatkowe powinny by udzielane zgodnie z
przepisami oraz zasadami zawierania uméw démgmi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PGSl

W przypadku umow, zawartych zgodnie z usi®zp, przez dopuszczalne zmiany pgle
rozumiet zmiany, o ktérych mowa w art. 144 ustawy z dniasB&znia 2004 r. prawo
zamowid publicznych.



W zwiazku z tym, ze zmiana automatycznie uzupetnia, uchyla lub ¢pagt prace
mieszcace s¢ w danej pozycji elementu skozonego, dla dokonanej zmiany nie ma
potrzeby tworzenia ogbnej, Tabeli elementow skaéczonych”

Zat. 1 -Tabela elementéw skozonych
Zat. 2 -Protokét wykonania elementow



1. TABELA ELEMENTOW SKONCZONYCH dla Zadania/Kontraktu* nr X sporzadzona

dnia ... (dla celéw rozliczeniowych)
Koszt catkowity
Poz. Nazwa elementu jm. |ilosé Koszt Koszt
kwalifikowa Iny niekwalifikowalny
' |
? |
I
" |
0,00
Razem 0,00 | 0,00

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby upowaionej -
Inzyniera/Inspektoraadzoru)

2. TABELA ELEMENTOW SKONCZONYCH dla Zadania/Kontraktu* nr X+1 sporzadzona

dnia... (dla celéw rozliczeniowych)
Koszt catkowity
Poz. Nazwa elementu jm. |ilosé Koszt Koszt
kwalifikowalny niekwalifikowalny
! |
2
I
[
n
[
0,00
Razem 0,00 [ 0,00

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby upowaionej -
Inzyniera/Inspektoraadzoru)



Nazwa i nr projektu

Zadani€ NI .....oovviiiii e Kontrakt nr

Wartos¢ Kontraktu podstawowego [WALUTA]

sporzadzony dnia

przy udziale

PROTOKOL WYKONANIA ELEMENTOW NR ...

Przedstawiciel uprawniony do
reprezentowania Beneficjenta

Komisja stwierdza co nastgpuje:

Pan/Pani

Pan/Pani
Pan/Pani

(dla celéw rozliczeniowych)

CZESC 1 1. Zakres wykonanych robét objetych niniejszym protokotem jest zgodny z tab. elementéw skoficzonych.
2. Na podstawie niniejszego protokotu kwalifikuje sie do rozliczenia nastepujace rodzaje elementéw skoriczonych,

ujetych w tabeli elementéw skornczonych:

Poz. wg Koszty Koszty
tabeli Wyszczegdlnienie wg tabeli kwallflkowa_lne nlekwallﬁkowalne Potracenie Do zaplaty | Uwagi (np. tytut
A . wg tabeli wg tabeli netto .
elem. elementéw skonczonych . . [waluta] potracenia
. elementéw elementéw netto [waluta]
skoncz.
netto [waluta] [waluta]
1 2 3 4 5 6 7

3. Elementy skonczone ujete w kolumnach 1-6 zostaly wykonane zgodnie z umowa.
4. Protok6t stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT za elementy wykonane.
5. Ogolny stan i warto$¢ elementéw skonczonych wykonanych na dzien sporzadzenia protokotu okresla zestawienie

wartosci elementéw skonczonych dla zadania od poczatku realizacji kontraktu, podane w pkt 6.




CZESC I 6. Zestawienie warto$ci wykonanych elementéw skoriczonych:

Poz Koszty kwalifikowalne + Koszty kwalifikowalne
wg‘ Y koszty elementéw Koszty kwalifikowalne Koszty kwalifikowalne
tab. Wyszczegolnienie elementéw sko Aczonych niekwalifikowalne sko_ nczonych . . elementéw . elementow_sko ficzonych
elem elementow narastaj 4co na koniec sko nczqnych_ w okresie na k_onlec_ okresu
. . poprzedniego okresu rozliczeniowym rozliczeniowego
sko n. sko nczonych - ;
rozliczeniowego
WALUTA WALUTA WALUTA WALUTA
1 2 3 4 5 6=4+5
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Razem

Data podpisania protokolu: ............ccoooiiiii i,

Przedstawiciel uprawniony do reprezentowania Beneficjenta

Przedstawiciel Wykonawcy
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