Zatacznik nr 4 do Zalece i w zakresie systemu obiequ  $rodkéw finansowych w ramach PO i~ $

Instrukcja wypetniania zat  acznika nr 2, 317 do Zalece nw zakresie systemu obiegu  srodkéw
finansowych w ramach PO li S

(Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowg od Instytuciji Posredniczgcej
Il do Instytucji Posredniczgcej oraz od Instytucji Posredniczgcej do Instytucji Zarzgdzajgcej')

Informacije ogdlne:

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od Instytucji Posredniczacej
Il do Instytucji Posredniczacej oraz od Instytucji Posredniczacej do Instytucji Zarzadzajacej skiada sie
z nastepujacych dokumentow:

- odpowiednio zatacznik nr 2 (dla IPII) lub zatgcznik nr 3 (dla IP) do Zalecen

- zalgcznik nr 7 do Zalecen

- tabela dotyczaca kwot odzyskanych i wycofanych zgodnie ze wzorem okreslonym przez 1Z, o ktérym
mowa w pismie DWI-11-82116-(2)-13-DB/11 z dnia 11 lipca 2011

Przestanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg polega na jego
przestaniu w wersji papierowej i elektronicznej (zgodnie z wymogami opisanymi ponizej) a takze za
posrednictwem systemu KSI (SIMIK 07-13).

IPI/IP wypenia zatgcznik 2/3 i 7 pismem komputerowym zgodnie z niniejszg instrukcjg i przekazuje do
IP/1IZ. Tabela dotyczaca kwot odzyskanych i wycofanych wypetniana jest zgodnie z oddzielng

Instrukcjg przekazang przez 1Z (szczegdty w dalszej czesci dokumentu).

Kwoty wydatkéw sg wykazywane w PLN. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku.

Poswiadczenie powinno by¢ sktadane przez IPI/IP do IP/IZ za okresy kwartalne lub inne okreslone
przez IP dla IPIl w terminie okreslonym w Zaleceniach.... IPII/IP przekazuje wypetniony zatgcznik 2/3
oraz 7 do IP/1Z w formie papierowej oraz elektronicznej w formacie Excel (dotyczy zalgcznika nr 7) lub
Word (zalgcznik nr 2 i 3) lub innym formacie wskazanym przez IP dla IPIl na adres poczty

elektronicznej wskazany przez IP/IZ.

Kazda strona zalgcznika powinna by¢ parafowana i opieczetowana (pieczecig imienng wskazujaca
zajmowane stanowisko) przez osobe upowazniong z IPIl/IP (zgodnie z posiadanym upowaznieniem,
ktérej podpis widnieje na karcie wzoréw podpisow bedacej w dyspozycji IP/IZ - sporzadzonej wg
wzoru zamieszczonego w zalgczniku nr 4a do Zalecen...). Jesli osoba podpisujgca wniosek nie
widnieje na karcie wzorow podpisow, w ktérej posiadaniu jest IP/IZ, IPII/IP powinna do wniosku
dotaczy¢ aktualizacje karty wzoréw podpiséw. Karta wzoréw podpisow jest przekazywana do IP/IZ po
raz pierwszy wraz z pierwszym Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnosc

okresowa.

! Instrukcja zostata sporzadzona na podstawie analogicznej instrukcji przygotowanej przez IC dla 1Z.



W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos$c¢ okresowg od IC do KE mogg byé
ujmowane zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu przez
podmiot przyznajacy pomoc, po spetieniu jednoczesnie wszystkich warunkéw wymienionych w art.
78 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006, tj.: ,Na zasadzie odstepstwa od ust. 1, w odniesieniu do
pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu, deklaracja wydatkbw moze obejmowac zaliczki
wyptacone beneficjentom przez podmiot przyznajgcy pomoc na hastepujacych warunkach
kumulatywnych:

a) zaliczki podlegaja gwarancji bankowej lub finansowego instrumentu publicznego o
réownowaznym skutku,

b) zaliczki pokrywane sg przez wydatki optacone przez beneficjentéw podczas realizacji projektu i
sg uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami ksiegowymi o rownorzednej wartosci
dowodowej nie pozniej niz trzy lata po roku dokonania ptatnosci zaliczki lub w dniu 31 grudnia
2015 r., w zaleznosci od tego, ktory z tych termindw jest wczesniejszy; w przeciwnym wypadku
nastepna deklaracja wydatkdw zostaje odpowiednio skorygowana.

UWAGA: Sporzadzajac zatgczniki nr 2, 3 i 7 nalezy bra¢ pod uwage, iz na potrzeby ptatnosci
okresowych dokonywanych przez KE bedzie wykorzystywany precyzyjny udziat wkiadu UE
w ogolnych catkowitych wydatkach kwalifikowalnych wynikajacy z tabel finansowych zawartych w PO
liS, zgodnie z przypisem nr 1 zawartym pod tabelg umieszczong w punkcie nr 2 zatgcznika XVI
rozporzadzenia nr 1828/2006.

Objasnienie poszczegdlnych pél wypetnianych przez IP Il lub IP w zat gczniku 2 i 3:

POSWIADCZENIE

1. W polu ,nr nalezy poda¢ kolejny numer dokumentu nadany przez IPII/IP. Nadawana numeracja

powinna by¢ zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK 07-13) i zachowywac ciggtos¢. Numer powinien
by¢ zgodny z formatem okreslonym w zatgczniku do instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) tj.
KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR.

2. W polu ,za okres do.....r.” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR date graniczng okresu, w
jakim zostato przez IPII/IP dokonane poswiadczenie wydatkéw poniesionych przez beneficjentow i
wykazanych w danej deklaracji

3. W polu ,,Nazwa funduszu (y)” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu (y), z ktérego wspoffinansowane
sq dziatania lub priorytety, ktérych dotyczy dokument (tj. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego lub/i Fundusz Spdjnosci)

4. W polu ,,Numer(y) i nazwa(y) priorytetowych (6w)” nalezy wpisa¢ numery i peine nazwy
priorytetow, ktorych dokument dotyczy.

5. (dot. tylko zatgcznika nr 2a) W polu ,,Numer(y) i nazwa(y) dziatla n” nalezy wpisa¢ numery i petne

nazwy dziatan, ktérych dokument dotyczy.



6. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, ni zej podpisany, ...” nalezy podac imie, nazwisko oraz funkcje
osoby poswiadczajace] wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania wniosku w imieniu IP
IIP.

7. W polu ,,w imieniu Instytucji Po $rednicz gacej Il stopnia/ Instytucji Po $rednicz acej....."” nalezy
wpisac np. ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej Il stopnia/ Instytucji Posredniczacej Ministra ....".

8. W polu ,,projektéw wybranych w ramach ...”  nalezy wpisa¢ nazwe programu operacyjnego oraz
odpowiednio — w przypadku IPIl numery dziatan, a w przypadku IP numery priorytetow.

9. W polu ,,iwynosz a ..... PLN” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkoéw kwalifikowalnych objetych deklaracjg wydatkow narastajgco od poczatku
realizacji programu. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg wykazang w kolumnie ,Wydatki
kwalifikowalne” w wierszu ,Razem” bloku ,Wydatki narastajgco” Karty Informacyjnej Deklaraciji
Wydatkéw IP1 do IP/IP do 1Z z KSI SIMIK (07-13)

10. W polu ,Zatgaczona deklaracja wydatkbw w podziale na dziatania (  priorytety) zostata
sporz adzona na podstawie kwot zaksi egowanych do dnia:...20__" nalezy poda¢ date
koncowa okresu, ktérego dotyczy wniosek (DD/MM/RRRR). Data powinna by¢ zgodna z datg
wykazang w polu ,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanie ,zaksiegowanych do dnia”
nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (art. 60 lit ¢ rozporzadzenia nr
1083/2006), dokonywane w formie rejestracji wydatkow w systemie KSI (SIMIK 07-13).
Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze, ze wydatki te powinny byc¢ zaksiegowane przez
beneficjentdw w rozumieniu art. 60 lit d rozporzadzenia nr 1083/2006.

11.W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date (DD/MM/RRRR) zatwierdzenia
dokumentu. Data ta moze by¢ p6zniejsza niz data w polu ,do...” (patrz: punkt nr 2).

12. W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, piecz ¢, stanowisko i podpis osoby
upowa znionej” pod Poswiadczeniem nalezy podaé¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz
stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnos$¢, upowaznionej do podpisania dokumentu.
Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzoréw podpisow, o ktérej mowa
we wstepie do niniejszej instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujgca

zajmowane stanowisko).

WNIOSEK O PLATNO SC: Platno $é okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:

- numery i nazwy dziatan (priorytetéw) (patrz punkt nr 4 lub 5)

- Fundusz (e) (patrz punkt nr 3).

13. W polu ,Ja ni zej podpisany(a)...” wpisujemy drukowanymi literami imie i nazwisko osoby
upowaznionej oraz jej stanowisko.
14. W polu ,dziataj acy w imieniu Instytucji Po  $rednicz acej Il stopnia (Instytucji Po  $rednicz acej)

nalezy wpisac¢ np. w imieniu Instytucji Posredniczacej Ministra...



15.W polu ,w okresie...” nalezy wpisa¢ daty graniczne okresu, za ktéry skfadane jest
poswiadczenie. Jako date poczatkowag nalezy poda¢ dzien nastepujacy po dniu wskazanym w polu
.do...” z poprzedniego poswiadczenia. Jako date koncowa okresu nalezy wpisa¢ date wskazang w
polu ,do...” na pierwszej stronie poswiadczenia.

16. W polu ,zostala po swiadczona przez Instytucj e Posrednicz acq Il stopnia (Instytucj e
Posrednicz acq) kwota....PLN” nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wydatkéw poswiadczonych w danym okresie przez IPII/IP, o ktorej refundacje IP/IZ powinna
wystgpi¢ do 1Z/IC. Kwota ta powinna by¢ zgodna z kwotg wykazang w kolumnie ,wartosé
dofinansowania UE” z wiersza ,Razem” bloku ,Wydatki biezace” Karty Informacyjnej Deklaracji
Wydatkéw IP1 do IP/ IP do 1Z z KSI SIMIK (07-13).

Tabela nr 32

W tabeli nalezy podac z doktadnoscia do dwbdch miejsc po przecinku oraz w rozbiciu na odpowiednie
fundusze kwote, o ktérej refundacje IPIl/IP powinna wystgpi¢ do IP/IZ. Suma podanych kwot powinna
by¢ zgodna z kwotg podang w polu ,,zostata po swiadczona przez Instytucj e Posrednicz aca Il
stopnia (Instytucj e Posrednicz aca) kwota....PLN"” z czesci ,Wniosek o ptatnosé” zalacznika nr 2i 3.

Tabelanr4

IPII/IP przekazujac Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o platnos¢ okresowg
poswiadcza tym samym, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w lit. a, b oraz c tabeli nr 4. W
lit. b) nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru zgodnie ze stanem faktycznym poprzez skreslenie
pozostatych. W polach dotyczacych lit. a) i ¢) nie nalezy nic wpisywac.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, piecz eé€, stanowisko i podpis o0soby
upowa znionej” pod tabelg nr 4 nalezy podac imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko
osoby poswiadczajacej wniosek o pfatnosé, upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba
poswiadczajaca musi podpisa¢ dokument zgodnie z karta wzoréw podpiséw, o ktérej mowa we

wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujgcg zajmowane stanowisko).

Objasnienie poszczegdlnych pdl wypetnianych przez IP I lub IP w zal aczniku 7:

Wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnos¢ za dany okres sktadanym
przez IPII/IP do IP/IZ, dana instytucja zalgcza liste wnioskow beneficjentow o ptathno  $¢ (w tym
korekt dodatnich wnioskéw o ptatho  $¢ wplywaj acych na wysoko $¢ wydatkow podlegaj acych
certyfikacji) oraz zaliczek wyptaconych beneficjent om pomocy publicznej, ktére byly podstaw g
sporz gdzenia przez t g instytucj e deklaracji wydatkéw za dany okres. Format tej listy zostat
okreslony w zataczniku nr 7 do Zalecer i zawiera rowniez szczegotowe instrukcje odnosnie

poszczegOlnych pol. Liste wypetnia sie w podziale na poszczegdlne dziatania (IPII) lub priorytety (IP).

Lista powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong z IP/IPIl. Do sporzadzenia listy wnioskow
beneficjentow o ptatnos¢ nalezy wykorzysta¢ dane z systemu KSI (SIMIK 07-13) za pomocg programu
Oracle Discoverer.

2Tabele 1, 2, 5, 6 7 — usgte ze wzoru.



Zalgczanie listy przez poszczegdlne instytucje do deklaracji wydatkow umozliwi zachowanie wiasciwe;j
Sciezki audytu. Dane zawarte w liscie wnioskow oraz liscie zaliczek powinny byé zarejestrowane w
KSI (SIMIK 07-13).

Ujmujac dane w ww. liscie, a nastepnie Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
nalezy mie¢ na wzgledzie, ze zawiera ono, dla kazdego dziatania/priorytetu, kwote wydatkow
kwalifikowalnych, zgodnie z art. 56 rozporzadzenia nr 1083/2006, optaconych przez beneficjentéw w
trakcie realizacji projektu oraz odpowiadajgcy im wkiad publiczny wyptacony, lub nalezny do wyptaty
na rzecz beneficjentdw zgodnie z warunkami regulujgcymi stosowanie wkiadu publicznego, jak
réwniez zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu przez
podmiot przyznajacy pomoc. Wydatki optacone przez beneficjentdw sg uzasadnione opftaconymi
fakturami lub dokumentami ksiegowymi o réwnorzednej wartosci dowodowej. Jednak, wytacznie w
odniesieniu do programéw pomocy w rozumieniu art. 87 Traktatu, w uzupetnieniu warunkéw
okreslonych powyzej, wkiad publiczny odpowiadajacy wydatkom wyszczegélnionym w deklaracji
wydatkéw musiat zosta¢ odpowiednio wyptacony beneficjentom przez podmiot przyznajgcy pomoc.
Art. 78 rozporzadzenia nr 1083/2006 zawiera wskazéwki dotyczace ujmowania w deklaracji, wydatkdw
optaconych na utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszy lub funduszy powierniczych w ramach
inzynierii finansowej.

Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek

karnych i kwoty wycofane, jesli wystgpity w danym okresie. Istotne jest, zeby dany wydatek

beneficienta ujety byt w kumulatywnej deklaracji wydatkéw tylko jeden raz. Istotne jest takze, aby

pomniejszenie wydatkdw o dang kwote odzyskang lub wycofang nastepowato jednokrotnie.

W odniesieniu do KWOT ODZYSKANYCH i WYCOFANYCH IPIV/IP przekazuje tabele w wersji
papierowej i elektronicznej zgodnie ze wzorem okreslonym przez 1Z, o ktérym mowa w pismie DWI-11-
82116-(2)-13-DB/11 z dnia 11 lipca 2011 r. i wypetnia jg zgodnie z instrukcjg przekazang przy pismie
DWI-11-82116-(3)-2-DB/11 z dnia 15 lipca 2011 r. Ostatecznie przedmiotowa tabela wraz z instrukcjg
bedzie stanowita zatgcznik do wytycznych w zakresie sposobu korygowania wydatkéw nieprawidtowo
poniesionych w ramach POIiS. Ponadto, dane z w/w tabeli powinny byé¢ zgodne z blokiem
odpowiednio ,,Kwoty odzyskane” lub ,,Kwoty wycofane” Karty Informacyjnej Deklaracji wydatkéw od
IPIl do IP/ IP do I1Z. IPIl/IP odpowiada za zgodnos¢ danych zawartych w tabeli z dokumentami

zrodtowymi oraz danymi zarejestrowanymi w Rejestrze obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13).

Tabela przekazywana w formie papierowej powinna by¢ podpisana przez osobe sporzgdzajaca (wraz
z podaniem jej imienia i nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze
wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez upowazniong osobe z IPII/IP zatwierdzajgcq zestawienie.
Ponadto, powinna zawiera¢ date sporzgdzenia i zatwierdzenia zestawienia. Nalezy réwniez podac¢

numer telefonu do osoby sporzadzajacej tabele.



Dane odnosnie kwot odzyskanych/wycofanych w podziale na poszczegélne dziatania/priorytety
dotyczg pomniejszen deklaracji wydatkdw wynikajacych z kwot odzyskanych/wycofanych w okresie,
ktérego dotyczy dokument. Nalezy wykaza¢ zarowno kwoty, ktore odzyskano w drodze np. windykacji
lub pomniejszenia ptatnosci do beneficjentéw, lub zwroty dobrowolnie dokonane przez beneficjenta, w
tym zwroty dotyczace niewykorzystanych zaliczek otrzymanych uprzednio przez beneficjentow w
ramach pomocy publicznej, ktore zostaly ujete w przekazanych deklaracjach. Nie jest mozliwe
korygowanie poswiadczenia o kwoty odzyskane/wycofane, dotyczace wydatkow, ktére nie zostaly
wczesniej zadeklarowane lub nie zostaty ujete w biezacym poswiadczeniu. Kwota
odzyskana/wycofana moze by¢ ujeta najwczesniej w poswiadczeniu zawierajgcym wniosek o
ptatnosc, ktérego dotyczy kwota odzyskana.

Jednoczesnie, IPII/IP prowadzi i na biezgco uzupetnia w rejestrze obcigzeh na projekcie w KSI (SIMIK
07-13) zbiorczy rejestr wszystkich kwot odzyskanych oraz kwot pozostalych do odzyskania, jak

réwniez kwot wycofanych od poczatku realizacji programu.

Instytucja Zarzadzajgca (lub instytucja, do ktérej 1Z delegowata swoje zadania w tym zakresie) moze w
przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkéw objetych nieprawidlowoscia z
projektu, tym samym natychmiast uwalniajgc srodki UE, ktére mozna zaangazowac¢ w inne projekty.
W takim przypadku wycofania kwot wydatkéw nie nalezy traktowac jako ,,odzyskania” srodkow.
Dalsze dziatania instytucji odpowiedzialnych za program w odniesieniu do wydatkéw wycofanych,
zmierzajgce do faktycznego odzyskania srodkow od beneficjenta, lezg w ich wikasnych kompetencjach.
Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢ monitorowany przez IPII/IP, a informacje w tym
zakresie powinny by¢ umieszczane w rejestrze obcigzeh na projekcie prowadzonym przez IPII/IP w
KSI (SIMIK 07-13), w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane przez IPII/IP do IP/IZ na
jej wniosek.

Dodatkowo w sytuacji wytaczen z wnioskéw beneficjentéw o ptatno  $¢, ktére nie wynikaj a ze
stwierdzonych nieprawidtowo $ci i nie s g wykazywane w tabeli , o ktdrej mowa w pismie DWI-
[1-82116-(2)-13-DB/11 z dnia 11 lipca 2011 r. — tj. innych rdéznic pomiedzy kwotg wydatkéw
zadeklarowanych przez beneficjenta jako kwalifikowalne a kwotg wydatkéw kwalifikowalnych po
autoryzacji, nalezy poda¢ odpowiednie wyjasnienia tych réznic. Informacja powinna zawierac
przynajmniej trzy obligatoryjne elementy tj.: numer wniosku o ptatnos¢ zgodny z KSI, kwote
niezaakceptowanego wydatku kwalifikowalnego, przyczyne braku akceptacji tego wydatku.

Informacja moze by¢ przekazywana w tresci pisma od IPII/IP do IP/IZ lub w formie tabelarycznej.



