Za}ac;nik nr 4 do Zalece n w zakresie systemu obiequ _$rodkéw finansowych w ramach
PO 1iS

Instrukcja wypetniania zat  acznika nr 2i 3 do Zalece i w zakresie systemu obiegu
srodkéw finansowych w ramach PO li S

(Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od Instytuciji
Posredniczgcej Il do Instytucji Posredniczgcej oraz od Instytucji Posredniczgcej do Instytucji
Zarzgdzajgcej*

Uwaga: Niniejsza instrukcja jest wspodlna dla dokumentéw wypetnianych przez IPIl oraz IP.
Stad nalezy pamieta¢, ze IPIl wypetnia dokument z wyszczegOlnieniem dziatan a IP z
wyszczegolnieniem priorytetow (bez podziatu na dziatania). Wobec powyzszego w niniejszej
Instrukcji w kazdym miejscu, gdzie dane powinny by¢é pogrupowane w ww. sposob stosuje

sie jedynie skrot ,dziatanie/priorytet” lub ,dziatanie (priorytet)”.

IPII/IP wypetnia zatgcznik pismem komputerowym zgodnie z niniejszg instrukcjq i przekazuje
do IP/IZ.

Kwoty wydatkéw sg wykazywane w zalaczniku w PLN. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wypetniony zalgcznik powinien by¢ skladany przez IPII/IP do IP/IZ za okresy kwartalne w
terminie okreslonym w Zaleceniach.... IPIl/IP przekazuje wypetniony zatgcznik do IP/IZ w
formie ,,papierowej” oraz elektronicznej w formacie Excel (dotyczy zestawien
tabelarycznych) lub Word (Poswiadczenie, Wniosek o ptatnos¢ okresowa) na adres poczty
elektronicznej wskazany przez IP/1Z.

Kazda strona zalgcznika powinna byé parafowana i opieczetowana (pieczecig imienng
wskazujgca zajmowane stanowisko) przez osobe upowazniong z IPII/IP (zgodnie z
posiadanym upowaznieniem, ktorej podpis widnieje na karcie wzoréw podpiséw bedacej w
dyspozycji IP/IZ - sporzadzonej wg wzoru zamieszczonego w zalgczniku nr 4a do
Zalecen...). Jesli osoba podpisujgca wniosek nie widnieje na karcie wzoréw podpisow, w
ktorej posiadaniu jest IP/IZ, IPII/IP powinna do wniosku dotaczy¢ aktualizacje karty wzorow
podpisow. Karta wzoréw podpisow jest przekazywana do IP/IZ po raz pierwszy wraz z
pierwszym poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnosé.

W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ od IC do KE moga by¢
ujmowane zaliczki wyptacone beneficientom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87
Traktatu przez podmiot przyznajgcy pomoc, po spetnieniu jednoczesnie wszystkich
warunkéw wymienionych w art. 78 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006, tj.. ,Na zasadzie
odstepstwa od ust. 1, w odniesieniu do pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu,
deklaracja wydatkéw moze obejmowac zaliczki wyptacone beneficjentom przez podmiot

przyznajacy pomoc na nastepujgcych warunkach kumulatywnych:

! Instrukcja zostata spagdzona na podstawie analogicznej instrukciji przygeteej przez IC dla I1Z.



a) zaliczki podlegajg gwarancji bankowej lub finansowego instrumentu publicznego o
réwnowaznym skutku,

b) zaliczki pokrywane sg przez wydatki optacone przez beneficjentdw podczas realizaciji
ksiegowymi o
rébwnorzednej wartosci dowodowej nie pdzniej niz trzy lata po roku dokonania ptatnosci

projektu i sg uzasadnione opftaconymi fakturami Ilub dokumentami
zaliczki lub w dniu 31 grudnia 2015 r., w zaleznosci od tego, ktéry z tych terminéw jest
wczesniejszy; w przeciwnym wypadku nastepna deklaracja wydatkéw zostaje odpowiednio
skorygowana.

IC wymaga, aby do deklaracji wydatkow za dany okres sktadanej przez IPII/IP do IP/I1Z, dana
instytucja zatgczata liste wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ oraz zaliczek wyptaconych
beneficjentom pomocy publicznej, ktére byly podstawa sporzadzenia przez ta instytucje
deklaracji wydatkOw za dany okres. Format tej listy zostat okreslony ponizej i wypetnia sie go

w_podziale na poszczegdlne dziatania (IPIl) lub priorytety (IP). Zalgczanie listy przez

poszczegolne instytucje do deklaracji wydatkédw umozliwi zachowanie wlasciwej sciezki
audytu. Dane zawarte w liscie wnioskéw powinny by¢ zarejestrowane w KSI. W odniesieniu
do czesci stanowigcej liste zaliczek do czasu uruchomienia odpowiedniego modutu w KSI
dane rejestrowane bedg w pliku Excel zgodnie z ustalonym formatem. Dlatego tez
dodatkowo kazdorazowo do przekazywanego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow IPII/IP
zalgcza zestawienie, bedace wyciggiem z tymczasowych rejestréw zaliczek, ktérego wzor
wraz z zasadami jego sporzadzania stanowi zatgcznik 4c do Zalecen... W ww. zestawieniu
nalezy uja¢ umowy/decyzje, dla ktérych wykazane zostaly zaliczki ujete nastepnie w Liscie
wnioskéw beneficjentdw o ptatnos¢ oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy
publicznej, ktore byly podstawg sporzgdzenia deklaracji wydatkéw od IPII/IP do IP/IC od

momentu rozpoczecia certyfikacji zaliczek (dane w ujeciu kumulatywnym).

Lista wnioskéw beneficjentow o ptatno  $€ oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom
pomocy publicznej, ktére byly podstaw g sporz gdzenia deklaracji wydatkéw od IPII/IP
do IP/1Z za okres od..................... (o [0 T numer ... ( tj. zatacznik do

Tabeli 5 Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pta  tno $¢):
Numer wniosku Kwota wydatkow | Odpowiadajacy W tym wkiad UE
beneficjenta o kwalifikowalnych | wkfad publiczny
ptatnosé ° — podstawa

certyfikacji (pole
24c z wniosku
beneficjenta o
ptatnos¢)
1 2 3 4
Priorytet 1/ Dziatanie 1
Razem Priorytet
1/Dziatanie 1
Priorytet 2/ Dziatanie 2




Razem Priorytet
2/Dziatanie 2

Suma:
LISTA WYPLACONYCH ZALICZEK e zrejestzanczety
Numer Kwota udzielonej Odpowiadajacy W tym wkiad UE
dokumentu zaliczki wktad publiczny

Priorytet 1/ Dziatanie 1

Razem Priorytet

1/Dziatanie 1
Priorytet 2/ Dziatanie 2

Razem Priorytet
2/Dziafanie 2

Suma:
LISTA ROZLICZONYCH ZALICZEK *@ane z reest zaczek)
Whniosek o Kwota rozliczonej | Odpowiadajacy W tym wkiad UE
ptatnosé zaliczki wktad publiczny
rozliczajacy
zaliczke
Priorytet 1/ Dziatanie 1
Razem Priorytet
1/Dziatanie 1
Priorytet 2/ Dziatanie 2

Razem Priorytet
2/Dziatanie 2

Suma:
POMNIEJSZENIA
KWOTY ODZYSKANE > 7 Fjest obczen naprofeicre) ]

Numer Pomniejszenia Pomniejszenia Pomniejszenia
umowy/decyzjio | kwoty wydatkow odpowiadajgcego | wkiadu UE
dofinansowanie kwalifikowanych wkiadu

stanowigcych publicznego

podstawe

certyfikacji

Priorytet 1/ Dziatanie 1

Razem Priorytet

1/Dziatanie 1




Priorytet 2/ Dziatanie 2

Razem Priorytet
2/Dziatanie 2
Suma:

KWOTY WYCO FANE B(dane z rejestru obcigzen na projekcie;

Numer Pomniejszenia Pomniejszenia Pomniejszenia
umowy/decyzji o | kwoty wydatkéw | odpowiadajgcego | wktadu UE
dofinansowanie kwalifikowanych wkiadu
stanowigcych publicznego
podstawe
certyfikacji
Priorytet 1/ Dziatanie 1

Razem Priorytet
1/Dziatanie 1

Priorytet 2/ Dziatanie 2

Razem Priorytet
2/Dziatanie 2
Suma.

tacznie

Wskazowki wypetniania listy:

Kwoty w kolumnie ,, Kwota wydatkow kwalifikowalnyelpodstawa certyfikacji” powinny juby¢
pomniejszone o: dochdéd wygenerowany w projekcie d¢maoty uznane za niekwalifikowalne w
ramach danego wniosku beneficjenta o ptétndKwota wydatkéw kwalifikowanych stanqea
podstaw certyfikacji to kwota, w oparciu o kigiw PO IS naley wylicza® wkiad UE (art. 53(1)
rozporz;dzenia 1083/2006).

Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiaglaj wktad publiczny” oraz ,W tym wktad UE” rownie
powinny by proporcjonalnie pomniejszone o dochéd wygenerowamrojekcie oraz kwoty uznane
za niekwalifikowalne w ramach danego wniosku bejesfia o ptatngé .

! Numer analogiczny z numerem wykazanym ywRalczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie
KSI (SIMIK 07-13).

2 Nalety wpisa& numery wnioskow beneficientéw o plaifjoktore sktadaj sie na deklarac
wydatkéw za dany okres od IPI/IP do IP/IZ, w patizna priorytety (IP)/ dziatania (IPIl).

® Naleey wpisa kwoty zaliczek wyptaconych w okresie, ktérego aiyty deklaracja,
przyporzdkowujc je do numerdw dokumentdw, na podstawie ktorgstaly wyptacone (nr wniosku
0 ptatng¢ lub nr umowy/decyzji) w podziale na priorytetyédiania. W kolumnie: akwota udzielonej

zaliczki nalety wpisa catkowiy kwot wyptaconej zaliczki, bpdpowiadagcy wkiad publiczny- co

4



do zasady dane w tej kolumnieégame bdgq z danymi w kolumnie kwota zaliczki, cjym wkiad UE

— naley poda’ kwoty stanowice wktad UE w wyptaconej zaliczce. Docelowo damegmavane bdg

z KSI (zaktadka Zaliczki pogdana bezpsrednio z modutem Deklaracje) za pomaarzdzia Oracle
Discoverer. Do czasu uruchomienia ww. modutu daslesy rejestrowa w pliku Excel zgodnie ze
wzorem tymczasowego rejestru zaliczek przekazargem (K NSRO.

* Nalezy wpisa kwoty zaliczek, certyfikowanych do KE, rozliczénpoprzez wnioski o platsié
wykazane powej w liscie wnioskdw beneficjentow o ptatidp przyporzdkowupc je do numeréw
wnioskéw o pfatn@’ rozliczajcych zaliczki, w podziale na priorytety/dziatanié.kolumnie: akwota
rozliczonej zaliczkinaleey wpisa catkowiy kwok rozliczonej zaliczki, bpdpowiadagcy wktad
publiczny— co do zasady dane w tej kolumnigséone bdg z danymi w kolumnie kwota rozliczonej
zaliczki, c) wtym wklad UE - naley poda kwoty stanowice wklad UE w wyplaconej zaliczce.
Docelowo dane generowaneda z KSI (zakladka Zaliczki powdana bezp@ednio z modutem
Deklaracje) za pomac narzdzia Oracle Discoverer. Do czasu uruchomienia wwadot dane
nalery rejestrowa w pliku Excel zgodnie ze wzorem tymczasowegotnejealiczek przekazanym
przez IK NSRO.

® Nalezy wpisa kwoty odzyskane (wraz z odsetkami karnymi w odyutmigj proporcji w
poszczegdlnych kolumnach) zaréwno te, ktére zostityskane poprzez pomniejszenie pkaindo
beneficjenta jak rownie odzyskane przez zwrétodkdéw przez beneficjenta w ramach przelewu.
Kwoty naley przyporzdkowywa do numeréw umoéw o dofinansowanie/decyzji, ktogame kwoty
dotycz;, w podziale na priorytety/dziatania. W tejeéa nalely rownie wpisaé kwoty zwrdéconych
przez beneficjenta pomocy publicznej nierozliczbraadiczek uitych w przekazanych deklaracjach.

® Kwoty wycofane, ktére pomniejszajvydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw ddZp
naley wpisa& w drugiej czsci tabeli, przyporzdkowupc je do numeréw uméw o
dofinansowanie/decyzji, ktoérych dane kwoty detyaer podziale na priorytety/dziatania.

" Nalezy zsumowé kwoty wynikajce z wnioskow 0 ptatsié ujetych w pierwszej eZci tabeli oraz
kwoty wyptaconych zaliczek i pomniejsgyo sumy kwot rozliczonych zaliczek oraz kwotzghych
w drugiej czsci tabeli (pomniejszenia). Kwoty wykazane w tynrseie powinny b§ rbwne sumom

wynikagcym z odpowiednich kolumn tabeli nr 5

Czsci ,Lista wyptaconych zaliczek”, ,Lista rozliczonkiczaliczek” oraz zajcznika 4b ,Zestawienie
wyptaconych i rozliczonych zaliczek dla umoéw/ decyzdofinansowanie projektu” nie nale
ujmowa’, do czasupierwszego przedstawienia wyptaconych zaliczek w Deklaracjidatkow.
Poczywszy od tego momentu, wypetlnianie wwesaztabeli oraz zajcznika 4b ,Zestawienie
wyptaconych i rozliczonych zaliczek dla umoéw/ deoydofinansowanie projektu” jest obligatoryjne.
Lista powinna by podpisana przez oselipowaniong z IP/IPII.

Do sporzdzenia listy wnioskéw beneficjentéw o plathmalely wykorzysta dane z systemu KSI
(SIMIK 07-13) za pomacprogramu Discoverer Oracle. Do spaquzenia listy zaliczek docelowo

wykorzystywany dalzie raport generowany za pomoOracle Discoverer. Niemniej do czasu jego



uruchomienia wykorzystywaneda dane rejestrowane w pliku Excel zgodnie z ustatofgrmatem

tymczasowedo rejestru zaliczek.

Jezeli IP/IZ w trakcie weryfikacji dokumentu otrzymanego od IPII/IP stwierdzi w nim biedy,
wowczas IP/IZ zwraca sie do IPII/IP z prosbg o poprawe dokumentu i ponowne przekazanie
kompletnego dokumentu do IP/1Z.

UWAGA: Sporzadzajac zataczniki nr 2a i 3a nalezy braé pod uwage, iz na potrzeby
ptatnosci okresowych dokonywanych przez KE bedzie wykorzystywany precyzyjny udziat
wkiadu UE w ogolnych catkowitych wydatkach kwalifikowalnych wynikajacy z tabel
finansowych zawartych w PO 1iS, zgodnie z przypisem nr 1 zawartym pod tabelg
umieszczong w punkcie nr 2 zatlgcznika XVI rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006.

POSWIADCZENIE
Objasnienie poszczegolnych pol wypetnianych przez IP Il lub IP:

1. W polu ,nr" nalezy poda¢ kolejny numer dokumentu nadany przez IP II/IP. Nadawana
numeracja powinna by¢ zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK 07-13) i zachowywac ciggtosc.
Numer powinien by¢ zgodny z formatem okreslonym w zatgczniku do instrukciji
uzytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR.

2. W polu ,za okres do.....r.” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR date graniczng
okresu, za jaki skladany jest wniosek, tj. za dany kwartat kalendarzowy. W polu ,do....." —
date ostatniego dnia okresu, ktérego dotyczy wniosek np. za okres do 31/03/2008 r.

3. W polu ,,Nazwa funduszu (y)” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu (y), z ktérego
wspoifinansowane sg dziatania lub priorytety, ktérych dotyczy dokument np. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego

4. W polu ,,Numer(y) i nazwa(y) priorytetowych (éw)” nalezy wpisa¢ numery i petne
nazwy priorytetow, ktérych dokument dotyczy.

5. (dot. tylko zalgcznika nr 2a) W polu ,,Numer(y) i nazwa(y) dziata R” nalezy wpisac

numery i petne nazwy dziatan, ktérych dokument dotyczy.

6. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, ni zej podpisany, ....” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz
funkcje osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania wniosku
w imieniu IP II/IP.

7. W polu ,w imieniu Instytucji Po $redniczacej Il stopnia/ Instytucji
Posrednicz acej.....” nalezy wpisa¢ np. ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej Il stopnia/
Instytucji Posredniczacej Ministra ....".

"

8. W polu ,,projektéw wybranych w ramach ... nalezy wpisa¢ nazwe programu
operacyjnego oraz odpowiednio — w przypadku IP Il numery dziatah, a w przypadku IP

numery priorytetow.



9. W polu ,,i wynosz g ..... PLN” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracjg wydatkow
narastajgco od poczatku realizacji programu. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg ,,Suma
calkowita” wykazang w tabeli nr 1 z kolumny ,,0Ogélna kwota kwalifikowalnych wydatkéw
poniesionych przez beneficjentow”, jak rowniez z kwotg w tabeli nr 2 w wierszu ,,Suma
catkowita 2007-2015" kolumny ,,Kwota wydatkéw (w PLN)”.

10. W polu ,Zat aczona deklaracja wydatkow w podziale na dziatania (  priorytety) zostata
sporz gdzona na podstawie kwot zaksi egowanych do dnia:...20__" nalezy podac
date koncowag okresu, ktérego dotyczy wniosek (DD/MM/RRRR). Data powinna by¢
zgodna z datg wykazang w polu ,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanie
.zaksiegowanych do dnia” nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu regulaciji
europejskich (art. 60 lit ¢ rozporzadzenia 1083/2006), dokonywane w formie rejestraciji
wydatkéw w systemie KSI (SIMIK 07-13). Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze, ze
wydatki te powinny by¢ zaksiegowane przez beneficjentdw w rozumieniu art. 60 lit d
rozporzadzenia 1083/2006.

11. W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date (DD/MM/RRRR) zatwierdzenia
dokumentu. Data ta moze by¢ p6zniejsza niz data w polu ,do...” (patrz: punkt nr 2).

12. W polu ,Imi e i nazwisko drukowanymi literami, piecz  eé€, stanowisko i podpis osoby
upowa znionej” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnosé, upowaznionej do
podpisania dokumentu. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg
wzoréw podpiséw, o ktérej mowa we wstepie do niniejszej instrukcji oraz opatrzyé

dokument pieczecig (imienng wskazujgcg zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na dzi atania (priorytety):

ptatno $¢ okresowa

Deklaracja wydatkéw zawiera, dla kazdego dziatania/priorytetu, catkowitg kwote wydatkéw
kwalifikowalnych, zgodnie z art. 56 rozporzadzenia 1083/2006, optaconych przez
beneficjentow w trakcie realizacji projektu oraz odpowiadajgcy im wkiad publiczny
wyptacony, lub nalezny do wptaty, na rzecz beneficjentéw zgodnie z warunkami regulujgcymi
stosowanie wktadu publicznego, jak rowniez zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy
publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu przez podmiot przyznajacy pomoc. Wydatki
optacone przez beneficjentdw sg uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami
ksiegowymi o réwnorzednej wartosci dowodowej. Jednak, wylgcznie w odniesieniu do
programOw pomocy w rozumieniu art. 87 Traktatu, w uzupetnieniu warunkéw okreslonych
powyzej, wkiad publiczny odpowiadajgcy wydatkom wyszczegélnionym w deklaracii
wydatkoéw musiat zosta¢ odpowiednio wyptacony beneficjentom przez podmiot przyznajacy

pomoc.



Art. 78 rozporzadzenia 1083/2006 zawiera wskazowki dotyczace ujmowania w deklaraciji,
wydatkoéw optaconych na utworzenie lub wniesienie wkladu do funduszy lub funduszy

powierniczych w ramach inzynierii finansowe;.

W tytule tabeli nalezy podac:

- Nazwe dziatan (priorytetow) (patrz punkt odpowiednio nr 4 lub 5);

- Date kohcowg okresu, ktérego dotyczy wniosek (DD/MM/RRRR). Data ta powinna by¢ taka
sama jak wykazana w Poswiadczeniu w polu ,do...” (patrz punkt nr 2);

- Kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych ogdtem, ktoéra powinna
by¢ zgodna z kwotg wykazang w wierszu ,Suma catkowita” kolumny ,Ogéllna kwota
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjentow” w tabeli nr 1 oraz kwotg

wykazang w Poswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalezy uja¢, w podziale na dzialania (priorytety), skumulowane wydatki
kwalifikowalne poniesione przez beneficjentow, poswiadczone przez IP II/IP w ramach
danego dziatania (dziatan)/priorytetu (priorytetéw) od poczatku ich realizacji do konca
okresu, za jaki dokument jest sktadany, jak rowniez zaliczki wyptacone beneficjentom
pomocy publicznej w rozumieniu art.87 Traktatu przez podmiot przyznajacy pomoc. Wydatki
powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek
karnych, i kwoty wycofane. Kwoty, o ktére zostatla pomniejszona deklaracja wydatkéw,
powinny by¢ wykazane w tabeli 6 7.

Istotne jest, zeby dany wydatek beneficjenta ujety byt w kumulatywnej deklaracji wydatkéw

tylko jeden raz (w_deklaracji wydatkéw za dany okres — tabela nr 5 dany wydatek

beneficienta réwniez powinien byé ujety tylko jeden raz). Istotne jest takze, aby

pomniejszenie wydatkéw o dang kwote odzyskang lub wycofang nastepowato jednokrotnie.

13. W kolumnie ,,dziatanie (priorytet)” nalezy wpisa¢ numer i nazwe kazdego z dziatan
(priorytetéw).

14.W kolumnie ,,0Ogodlna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesiony ch przez
beneficjentow” nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
kumulatywng kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjentow (przy uwzglednieniu w stosownych przypadkach kwot zaliczek, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych) dla poszczegélnych dziatan/priorytetow, stanowigcych
podstawe certyfikacji, po$wiadczong przez IP Il/IP w ramach PO 1iS od poczatku jego
realizacji do konca okresu, za jaki dokument jest sktadany.

15. W kolumnie ,,Odpowiadaj acy wktad publiczny” nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku kumulatywng kwote wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjentow ze zrédet publicznych (przy uwzglednieniu w stosownych przypadkach
kwot zaliczek, kwot odzyskanych i kwot wycofanych), w rozumieniu art.2(5)
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16.

17.

18.

19.

20.

rozporzadzenia 1083/2006, poswiadczong przez IP Il/IP w ramach poszczeg6inych
dziatan/priorytetdw od poczatku jego realizacji do kohca okresu, za jaki dokument jest
sktadany. Kwota powinna zawiera¢ sie w kwocie wykazanej w kolumnie ,Ogélna kwota
kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez benefi cjentéw” . W praktyce kwota
w danej kolumnie rézni¢ sie bedzie od kwoty w kolumnie ,,0gdlna kwota
kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez benefi cientow” o wydatki
poniesione ze srodkéw prywatnych.

W kolumnie ,,W tym wktad UE” nalezy wpisa¢ kwote z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku zaklasyfikowang przez IP II/IP jako wklad UE (przy uwzglednieniu w
stosownych przypadkach kwot zaliczek, kwot odzyskanych i kwot wycofanych) w
calkowitych wydatkach kwalifikowalnych stanowigcych podstawe certyfikacji, zachowujac
poziom dofinansowania wynikajacy z zatwierdzonych wnioskéw o ptatnoseé.

Zalecenia:

Istotne jest monitorowanie wydatkbw w podziale na zrodta ich finansowania (w
szczegolnosci w podziale na zrédia publiczne (w tym: budzet pahstwa, srodki JST, inne
Srodki publiczne) oraz srodki prywatne).

W wierszu ,,Wydatki odnosz ace sie do projektéw, ktére zostaty obj ete czesciowym
zamkni eciem w dniu 31/12 (rok pierwszego cz esciowego zamkni ecia)” powinny by¢
ujmowane wydatki, ktére byty wiagczone do pierwszej deklaracji czesciowego zamkniecia
dla programu. Zasady przygotowania deklaracji czesciowego zamknigcia zostang ujete w
Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji na pézniejszym etapie realizacji
programow. Dopoki nie zostanie dokonane czesciowe zamkniecie programu, wydatki
powinny by¢é kumulatywnie wpisywane w wierszu dla kazdego priorytetu zatytutowanym
np. ,,Priorytet 1: Ogétem” lub ,Dziatanie 1.1: Ogo6tem”

W wierszu ,,Wydatki odnosz ace sie do projektow, ktére zostaty obj ete czesciowym
zamkni eciem w dniu 31/12 (rok drugiego cz esciowego zamkni ecia)’ nalezy
wpisywa¢ wydatki analogicznie, jak zostalo to opisane w punkcie nr 17, lecz w
odniesieniu do drugiego czesciowego zamkniecia programu. Dla kazdego
dziatania/priorytetu, w kwocie wykazanej w wierszu ,Dziatanie/Priorytet: Ogétem” w
Tabeli nr 1 nalezy uwzgledni¢ kwoty podane w wierszach: ,Wydatki odnoszace sie do
projektéw, ktére zostaty objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12 (rok pierwszego
czesciowego zamkniecia)” oraz ,Wydatki odnoszace sie do projektdw, ktére zostaly
objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12 (rok drugiego czesciowego zamkniecia)”.
W wierszu ,,Wydatki odnosz ace sie do projektow, ktére zostaty obj ete czesciowym
zamkni eciem ogotem” nalezy wpisa¢ sume dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki
odnosz ace sie do projektéw, ktére zostaly obj ete czesciowym zamkni eciem” dla
poszczegolnych lat

W wierszu ,,Suma catkowita” nalezy wyliczy¢ sumy z wierszy ,Dziatanie/Priorytet:

Ogotem” dla odpowiednich kolumn.



21. Adnotacja na koncu tabeli w brzmieniu ,,Uwaga: Je zeli program operacyjny jest
finansowany z wielu funduszy, dziatanie (priorytet) wskazuje i odpowiedni(-e)
fundusz(e)” - nalezy obok numeru i nazwy dziatania/priorytetu wpisa¢ w nawiasie

fundusz, z ktérego jest ono finansowane lub/oraz cel.

Tabela nr 2 - Roczny podziat po_swiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogétem

(Tabela nr 2 powinna by¢ wypetniana do czasu wejscia w zycie nowelizacji rozporzadzenia
1828/2006, w ktorym tabela zostanie usunieta z wzoru poswiadczenia od IC do KE). Suma
kwot wydatkow kwalifikowalnych beneficjentéw (w PLN) dla poszczeg6lnych lat wykazana w
tabeli nr 2 powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w wierszu ,,Suma catkowita” o0golnej
kwoty wydatkoéw kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podziat wskazany w tej tabeli
odpowiada wydatkom dokonanym przez beneficjentéw w danym roku, zatwierdzonym jako
kwalifikowalne. Jezeli doktadne ustalenie podziatu nie jest mozliwe, nalezy podaé
najdoktadniejsza wartos¢ szacunkowa. Wydatki w poszczegolnych latach powinny byé
pomniejszone o kwoty odzyskane w danym roku, z uwzglednieniem odsetek karnych i kwoty

wycofane.

WNIOSEK O PLATNO SC: Piatno $é okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:

- numery i nazwy dziatan (priorytetow) (patrz punkt nr 4 lub 5)
- Fundusz (e) (patrz punkt nr 3).

22. W polu ,Ja ni zej podpisany(a)...” wpisujemy drukowanymi literami imie i nazwisko
0soby upowaznionej oraz jej stanowisko.

23.W polu ,dziataj acy w imieniu Instytucji Po $rednicz acej 1l stopnia (Instytucii

Posrednicz acej) ...” nalezy wpisa¢ np. w imieniu Instytucji Posredniczacej Ministra...

"

24. W polu ,,w okresie...
tab 5.

nalezy wpisa¢ daty tozsame z polem ,za okres od.... do .... r.” w

25. W polu ,,zostata po swiadczona przez Instytucj e Posrednicz aca Il stopnia (Instytucj e
Posrednicz aca) kwota....PLN” nalezy poda¢ z dokftadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku kwote wydatkow poswiadczonych w danym okresie przez IPII/IP, o ktorej
refundacje IP/1Z powinna wystapi¢ do 1Z/IC. Kwota ta powinna by¢ zgodna z kwotg z pola
»Suma Ogotem” wykazang w kolumnie ,,W tym wktad UE” z Tabeli nr 5.

Tabela nr 3
W tabeli nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku oraz w rozbiciu na
odpowiednie fundusze kwote, o ktorej refundacje IP/IZ powinna wystapi¢ do 1Z/IC. Suma

podanych kwot powinna by¢ zgodna z kwotg z pola ,,Suma Ogoétem” wykazang w kolumnie
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»W tym wkiad UE” 2z Tabeli nr 5 oraz z kwota podang w polu ,,zostatla po swiadczona
przez Instytucj e Posrednicz gca Il stopnia (Instytucj e Posrednicz gca) kwota....PLN".

Tabelanr 4

IP II/IP przekazujac Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg
poswiadcza tym samym, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w lit. a, b oraz c
tabeli nr 4. W lit. b) nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru zgodnie ze stanem faktycznym
poprzez skreslenie pozostatych. W polach dotyczacych lit. a) i ¢) nie nalezy nic wpisywac.

W polu ,Imi e i nazwisko drukowanymi literami, piecz  e¢€, stanowisko i podpis osoby
upowa znionej” pod tabelg nr 4 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz
stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z karta wzoréw
podpisdw, o ktérej mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig

(imienng wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 5 - Wydatki poniesione przez beneficientd w wykazane w tabeli nr 1

poswiadczone przez Instytucji e Posrednicz aca Il stopnia (Instytucji e Posrednicz aca) w

okresieod ............. do....ovnnnne. w ramach PO Infrastruktur _ a i Srodowisko w podziale

na poszczegolne dziatania (priorytety), w PLN

W tytule tabeli nalezy podac daty graniczne okresu, za jaki dokument jest sktadany do IP/I1Z
tj., w jakim zostalo dokonane poswiadczenie wydatkéw beneficjentow wykazanych w tabeli
nr 5 przez IP Il/IP (DD/MM/RRRR). W polu ,0d...” nalezy umiesci¢ date pierwszego dnia
okresu, a w polu ,do...” date ostatniego dnia okresu, ktérego dotyczy tabela nr 5. tj. za dany
kwartat kalendarzowy, np. za okres od 01/01/2008 do 31/03/2008 r. Przy sporzgdzaniu tabeli
nr 5 konieczne jest zachowanie ciggtosci okres6w wskazywanych w poszczegdéinych

deklaracjach. Okres, za jaki dokument jest sporzgdzany przez IP_1I/IP_nie odnosi sie do

momentu poniesienia wydatku przez beneficienta (aczkolwiek dane na ten temat powinny

by¢ znane IP I, IP i 1Z oraz dostepne np. w systemie KSI) lecz do okresu, w ktérym nastgpito

poswiadczenie wydatkéw przez IP_1I/IP_tj. np. weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnos¢

oraz poswiadczenie i deklaracja wydatkédw oraz wniosku o ptatnos¢ od IP 1l i ich
zatwierdzenie. Okresy, za jakie sporzadzane sa deklaracje wydatkéw 1Z nie moga sie
zazebia¢. W tabelach nr 5 przekazywanych do IP/IZ w kolejnych okresach w polu ,od...”
nalezy wpisywac¢ dzieh nastepujacy po dniu wykazanym w polu ,do...” w tabeli 5 z
poprzedniego Poswiadczenia.

Ponadto w nagtdwku tabeli nalezy wpisa¢ kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych ogoétem, ktéra powinna by¢ zgodna z kwota wykazang w wierszu ,Suma
catkowita” kolumny ,Ogélna kwota wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez

beneficjentow” w tabeli nr 5.
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W Tabeli nr 5 nalezy uja¢ poswiadczone wydatki w danym okresie w podziale na
poszczegllne dziatania(IPIl)/priorytety(IP), jak réwniez zaliczki wyptacone beneficjentom
pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu przez podmiot przyznajgcy pomoc. Wydatki
powinny by¢ pomniejszone o kwoty wycofane i kwoty odzyskane w danym okresie, z
uwzglednieniem odsetek karnych. Wydatki te nalezy przedstawi¢ w PLN w analogicznym
uktadzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatki ujete w tej tabeli po dodaniu do kwoty wydatkéw
wykazanej w tabeli nr 1 z deklaracji wydatkow przedstawionej za okres poprzedni, powinny w
sumie skladac sie na kwote wydatkéw kumulatywnych wykazanych w tabeli nr 1 deklaracji
wydatkow znajdujacej sie w dokumencie za dany okres.

Jezeli kwoty odzyskane i wycofane w danym okresie przewyzszajg kwote wydatkow
poswiadczonych w danym okresie przez IPII/IP, wéwczas nalezy wpisa¢ w tabeli 5 kwoty
ujemne wynikajace z kwot odzyskanych i wycofanych, o ktére to kwoty pomniejszg sie

wydatki w Tabeli 1.

W polu ,Data” pod tabelg nalezy poda¢ date sporzadzenia dokumentu (DD/MM/RRRR).

W polu ,Imi e i nazwisko drukowanymi literami, piecz €, stanowisko i podpis osoby
upowa znionej” pod tabelg nr 5 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz
stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z karta wzorow
podpisow, o ktorej jest mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig
(imienng wskazujaca zajmowane stanowisko).

Uwaga: Jezeli dokument obejmuje dziatania/priorytety finansowane z réznych funduszy,
dziatanie/priorytet wskazuje cel(e) i odpowiedni(-e) fundusz(e) - nalezy obok numeru i nazwy
dziatania/priorytetu wpisa¢ w nawiasie fundusz, z ktérego jest finansowany oraz/lub cel.

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potr gcone z niniejszej deklaracji

wydatkéw oraz pozostate do odzyskania wg stanu na k oniec okresu od beneficientow

PO Infrastruktura i Srodowisko za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu (DD/MM/RRRR), w jakim zostaly
odzyskane srodki od beneficjentow i o ktore zostata pomniejszona deklaracja wydatkow
(tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiada¢ temu, za jaki zostata
sporzadzona tabela nr 5.

Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszajg wydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w ktérym
zostaly one odzyskane (uwaga obowigzuje do czasu wejscia w zycie nowelizacji
rozporzadzenia 1828/2006, w ktdrym tabela 2 zostanie usunieta z wzoru poswiadczenia od
IC do KE .
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Nalezy uja¢ w podziale na poszczegoéine dziatania/priorytety dane dotyczace pomniejszen
deklaracji wydatkéw wynikajacych z kwot odzyskanych w okresie, ktorego dotyczy
dokument. Nalezy wykaza¢ zaréwno kwoty, ktére odzyskano w drodze np. windykacji lub
pomniejszenia platnosci do beneficjentdw,, lub zwroty dobrowolnie dokonane przez
beneficjenta, w tym zwroty dotyczace niewykorzystanych zaliczek otrzymanych uprzednio
przez beneficjentbw w ramach pomocy publicznej, ktére zostaly ujete w przekazanych
deklaracjach. Kwoty wykazane w tej tabeli dotyczg wydatkéw wykazanych we wnioskach o

ptatnosc uprzednio zatwierdzonych i zarejestrowanych w KSI.

Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkow zadeklarowanych do IP/IZ w kilku
deklaracjach wydatkéw nalezy ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do
poszczegdblnych numerdéw deklaracji. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy zaréwno wydatkéw
zadeklarowanych do IP/IZ, jak i niezadeklarowanych, nalezy jg wpisa¢ w kilku wierszach
odpowiednio przyporzadkowujgc kwoty. Informacja o kwotach do odzyskania ujmowana jest
w tabeli nr 6 w momencie, gdy w danym okresie zostanie odzyskana dana kwota lub jej
czesc.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie kwoty odzyskane, o ktére zostaty pomniejszone wydatki
w danym okresie. Jezeli w danym okresie nie pojawialy sie zadne srodki do odzyskania lub
zadnych srodkéw nie odzyskano, pola w odpowiednich czesciach tabel nalezy pozostawi¢
niewypetnione, zas sumy calkowite dla kazdej osi i taczng dla programu nalezy wypeié
kwotami zerowymi (0,00).

Tabela podzielona jest na trzy czesci:

- Pomniejszenia do dokonania w przysztosci w deklaracji wydatkéw ze wzgledu na
stwierdzenie srodkéw do odzyskania - stan na poczatek okresu i powstate w trakcie okresu;

- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkbw w danym okresie wynikajace z
odzyskanych srodkow;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklaracji wydatkéw - stan na koniec okresu.

Poszczegllne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedlug daty rozpoczecia procedury
odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na dziatania (priorytety) (dla

kazdego roku odrebny blok).

Tabele nalezy przekazywaé¢ do IP/IZ razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz
wnioskiem o ptatno$¢ okresowg nawet wowczas, gdy nie nastapi odzyskanie srodkow, lecz
jedynie stwierdzenie kwoty do odzyskania. Wowczas wypetniona pozostanie jedynie czesé
pierwsza i trzecia, a czes¢ druga pozostanie niewypetniona. Jezeli w nastepnym okresie

kwota zostanie odzyskana, wowczas IPII/IP uzupelnia o te kwote tabele dla IP/IZ w czesci
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drugiej w danym wierszu. Do momentu odzyskania danej kwoty i pomniejszenia jej w
deklaracji wydatkow (tabela nr 1,2 i 5) kwota jest wykazywana w tabeli nr 6. Jezeli zostanie
ona odzyskana i pomniejszona w ktdrej$ deklaracji wydatkow, woéwczas juz nie jest

wykazywana w tabeli nr 6 zalgczonej do kolejnych deklaraciji.

Przyktad wypetniania tabeli nr 6:

W deklaracji za | kwartat 2008 r. IPII/IP wykaze kwote do odzyskania pod numerem decyzji o
odzyskanie XX, w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN.

W Il kwartale 2008 r., 600 PLN zostanie odzyskane, wiec w deklaracji za Il kwartat 2008 r.
IPII/IP wykaze w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem decyzji o odzyskanie
XX, w czesci ,,kwoty odzyskane” w tym samym wierszu wykaze 600 PLN, zas w czesc
,,pozostato do odzyskania” 400 PLN.

W IIl kwartale 2008 r. zostanie odzyskane pozostate 400 PLN, wiec IPII/IP wpisuje dany
przypadek w wierszu z numerem decyzji 0 odzyskanie XX w sposéb nastepujacy: w czesci
..kwoty do odzyskania” 400 PLN, w czesci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskania”
0,00 PLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6 dana kwota z numerem decyzji XX juz sie nie

pojawi.

Jednoczesnie, IPII/IP prowadzi i na biezaco uzupetnia w rejestrze obcigzeh na projekcie w
KSI zbiorczy rejestr wszystkich kwot odzyskanych oraz kwot pozostatych do odzyskania
uszeregowanych wg daty rozpoczecia procedury odzyskiwania od poczatku realizaciji

programu.

Kolumna 1 ,, Numer sprawy/decyzji o odzyskaniu” : Nalezy poda¢ w tej kolumnie numer
wydanej decyzji/sprawy o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-
13) w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku gdy decyzja nie zostata wydana nalezy
wpisa¢ numer sprawy, pod ktérym dana kwota zostala wpisana w systemie KSI). Po tym
numerze IC bedzie mogta identyfikowac przypadki kwot odzyskanych.

Kolumna 2 ,Numer umowy/decyzji o dofinansowanie” : Nalezy poda¢ numer
umowy/decyzji o dofinansowanie, ktorej dotyczy kwota odzyskana.

Kolumna 3 ,Beneficijent/Dlu znik (imi e, nazwisko, nazwa, NIP)” : Nalezy wpisac
beneficjenta, ktory zwrécit kwote nieprawidtowo wydatkowana.

Kolumna 4 ,, Instytucja dokonuj aca wyptat do beneficjenta dla danego projektu”
Nalezy poda¢ nazwe instytucji, ktéra jest odpowiedzialna za wyptacanie srodkéw do
beneficjenta w ramach danego projektu (rozliczenie projektu).

Kolumna 5 ,,Data rozpocz ecia procedury odzyskiwania” : Nalezy poda¢ date (RRRR-MM-
DD) rozpoczecia procedury odzyskiwania kwoty tj. date wydania decyzji o zwrocie okreslonej

w art. 211 ustawy o finansach publicznych (odpowiednio — art. 207 znowelizowanej ustawy o
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finansach publicznych)? lub jezeli decyzja nie byta wydana inng date okreslajgca moment
rozpoczecia procedury odzyskiwania.

Kolumna 6 ,, Instytucja rozpoczynaj aca procedur e odzyskiwania” : Nalezy wpisa¢ nazwe
instytucji rozpoczynajacej procedure odzyskiwania srodkéw.

Kolumna 7 ,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowo  $¢€, inne)” : Nalezy okresli¢, czy
kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidiowosci (zgodnie z systemem
informowania o nieprawidtowosciach wydanym przez MF) lub czy sg to inne przypadki. Jezeli
IP 1I/IP sporzadzita raport o nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do instytucji wyzszego
stopnia, nalezy dodatkowo w tym polu poda¢ numer tego raportu.

Kolumna 8 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentow” : Nalezy poda¢ calkowite
wydatki kwalifikowalne beneficjenta zwigzane z kwotg do odzyskania (tj. wydatki, ktore byty
w odniesieniu do danej kwoty do odzyskania przedstawione w okresie wcze$niejszym we
wniosku o ptatnos¢ jako podstawa certyfikacji), wkaczajac srodki prywatne.

Kolumna 9 ,,Wkitad publiczny” : Nalezy poda¢ wydatki pochodzace z wkiadu publicznego
zwigzane z kwotg do odzyskania. W przypadku gdy wktad wiasny beneficjenta réwniez
pochodzi ze $rodkéw publicznych i nie podlega ,,fizycznemu” odzyskaniu, wéwczas wkiad
ten nalezy réwniez wykaza¢ w odpowiedniej proporcji jako do odzyskania w niniejszej
kolumnie, jezeli wczesniej byt wykazany w deklaracji wydatkow, jak rowniez nalezy go
wykaza¢ w kolumnie nr 14, po odzyskaniu pozostatej czesci kwoty wydatkéw publicznych, w
celu dokonania proporcjonalnej korekty deklaracji.

Kolumna 10 ,,Poziom wspdéifinansowania” : Nalezy poda¢ stope wspoéifinansowania z
funduszy strukturalnych/Funduszu Spéjnosci dla danego projektu w stosunku do wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie (opierajgc sie na szczegétowym opisie priorytetdbw programu
operacyjnego).

Kolumna 11 ,,Wktad UE” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.

Kolumna 12a ,,Numer Po swiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pta  tnosé
okresow g od IP II/IP do IP/IZ, w ktérym wydatek byt zadekla rowany” : Nalezy wpisac
numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg, w ktorym
wydatek byt zadeklarowany. W przypadku, gdy kwota odzyskana dotyczy wydatkéw, ktére
nie zostaly ujete w deklaracji od IPII/IP do IP/IZ, pole nalezy zostawi¢ niewypetnione.
Kolumna 12b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksi egowany w IC (do uzupetnienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)”  : nalezy pozostawi¢ kolumne niewypetniona.
Kolumna 13 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentéw” . Pole zostanie
uzupetnione automatycznie.

Kolumna 14 ,,Wkiad publiczny (Kwota odzyskana)” : Nalezy poda¢ kwote odzyskanego

wktadu publicznego (Patrz tez komentarz do kolumny 9)

W zwiazku z nowelizacjg ustawy o finansach publicznych art. 211 z dniem 1.1.2010 r. otrzymuije nr
207.
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Kolumna 15 ,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskan a”: Pole zostanie
uzupetnione automatycznie.
Kolumna 16 ,,Odsetki catkowite (umowne i karne)” : Nalezy poda¢ kwote odzyskanych
odsetek naliczonych od naleznosci gtéwnej (tacznie umownych i karnych). Nalezy wzia¢ pod
uwage, ze tylko odsetki karne (odsetki za zwioke) sg zwracane do KE, w wielkosci
odpowiadajgcej udziatowi srodkéw z funduszu UE. Odsetki umowne sg wiasnoscig kraju
cztonkowskiego.
Kolumna 17 ,,w tym: odsetki karne” : Nalezy poda¢ kwote odzyskanych odsetek karnych
(odsetek za zwioke) naliczonych od naleznosci gtowne;.
Kolumna 17a ,,w tym: odsetki karne od wkitadu UE” : Nalezy podac¢ kwote odzyskanych
odsetek karnych (odsetek za zwioke) naliczonych od wktadu UE obliczonego od naleznosci
gtéwnej.
Kolumna 18 ,,Wktad UE” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Kolumna 19 ,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficien  tow i odsetki karne”
Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Pomniejszaja one deklaracje wydatkéw w kolumnie ,,0gélna kwota kwalifikowalnych
wydatkéw poniesionych przez beneficjentow” w Tabelach 1,2 i 5.
Kolumna 20 ,,Razem wkiad publiczny i odsetki karne” : Pole zostanie uzupetnione
automatycznie.
Pomniejszajg one deklaracje wydatkow w kolumnie ,,Odpowiadaj acy wkiad publiczny” w
Tabelach 1i5.
Kolumna 21 ,,Poziom wspétfinansowania” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Kolumna 22 ,,Razem wkiad UE i odsetki karne od tego wkladu - p omniejszaj ace
deklaracj e wydatkéw” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Kwota ta pomniejsza deklaracje wydatkow w kolumnie ,,W tym wktad UE” w Tabelach 1i 5.
Kolumna 23 ,,Sposéb odzyskania” : Nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostaty odzyskane
tj. "zwrot na rachunek instytucji wyptacajacej" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku
beneficjenta o ptatnos¢”.
Kolumna 24 ,,Data odzyskania $rodkéw” : nalezy wpisa¢ date odzyskania srodkéw tj. date
wplywu srodkéw na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do
beneficjenta lub w przypadku odzyskania srodkdéw poprzez potracenie z kolejnej ptatnosci do
beneficjenta, date dokonania pomniejszonego przelewu do beneficjenta.
Kolumna 25 ,,Instytucja ktéra dokonata pomniejszenia deklaracj i wydatkow o kwot e
odzyskan g”: Nalezy wpisac instytucje, ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkéw o
kwote odzyskang, jezeli srodki zostaly odzyskane w ten sposéb. Pomniejszenia co do
zasady dokonuje instytucja zatwierdzajgca wnioski beneficjentéw.
Kolumna 25a ,Catkowite wydatki kwalifikowalne”: Pole zostanie uzupetnione
automatycznie.
Kolumna 26 ,,Wktad publiczny” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
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Kolumna 27 ,,Poziom wspdéifinansowania” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Kolumna 28 ,,Wktad UE” : Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Kolumna 29 ,Uwagi: W kolumnie tej mozna zawrze¢ dowolne uwagi instytucji w

odniesieniu do danego przypadku.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i
nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobe z IPII/IP zatwierdzajgcq zestawienie. Ponadto,
powinno zawiera¢ date sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia. Nalezy rowniez podaé

numer telefonu do osoby sporzadzajacej tabele.

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu cato  $ci lub cz esci wktadu dla operacji w

ramach PO Infrastruktura i  Srodowisko, o ktére pomniejszona zostata deklaracja

wydatkow za okres od......... do......... w PLN

Instytucja Zarzadzajgca (lub instytucja, do ktérej 1Z delegowata swoje zadania w tym
zakresie) moze w przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkow
objetych nieprawidtowoscig z projektu, tym samym natychmiast uwalniajac srodki UE, ktére
mozna zaangazowac¢ w inne projekty. W takim przypadku wycofania kwot wydatkéw, nie
nalezy traktowac jako ,,0dzyskania” srodkéw. Wydatki wycofane powinny by¢ odpowiednio
odliczone od deklaracji wydatkow (kolumny ,,0gdlna kwota wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych przez beneficjentéw”, ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” i ,,W tym wkitad UE” w
tabeli nr 1 i 5 oraz tabela nr 2 dla roku, w ktorym kwoty zostaly wycofane z deklaracji
wydatkow) i wykazane w tabeli nr 7. Dalsze dziatania instytucji odpowiedzialnych za program
w odniesieniu do wydatkow wycofanych, zmierzajace do faktycznego odzyskania srodkéw od
beneficjenta, lezg w ich wikasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢é monitorowany przez IPI/IP, a
informacje w tym zakresie powinny by¢ umieszczane w rejestrze obcigzen na projekcie
prowadzonym przez IPII/IP w KSI, w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane
przez IPII/IP do IP/1Z na jej wniosek.

W tabeli 7 nalezy ujaé w podziale na dziatania(IPIl)/priorytety(IP) dane dotyczace kwot

wycofanych w okresie ktérego dotyczy dokument.

Uwaga: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nalezy ujmowaé¢ w tabeli nr 6, gdyz juz

wczeshiejsze ujecie w tabeli nr 7 oznaczalo, Zze deklaracja wydatkéw zostata o dang kwote

pomniejszona. Ponadto, nalezy wprowadzi¢ mechanizmy zabezpieczajace przed podwoéjnym

pomniejszeniem deklaracji wydatkdw o dang kwote wycofana.

Kwota wycofana powinna by¢é ujeta w tabeli nr 7 przekazywanej do IP/IZ jednokrotnie.
Jednoczesnie, |1Z prowadzi zbiorczy rejestr wszystkich kwot wycofanych od poczatku

realizacji programu w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI..
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Jezeli kwota wycofana w _danym projekcie dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IP/IZ w

kilku deklaraciach wydatkéw, nalezy jg wpisa¢ w osobnych wierszach przyporzadkowujac

kwoty do poszczegdlnych numeréw deklaracii.

W tytule tabeli nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim kwoty
zostaly wycofane z deklaracji wydatkéw (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien
odpowiadac temu, ktéry zostat podany w Poswiadczeniu w polu ,, do...” oraz temu, za jaki

zostata sporzadzona tabela nr 5.

Kolumna 1 ,, Numer sprawy/decyzji o odzyskaniu” : Nalezy poda¢ numer decyzji/sprawy o
odzyskanie zarejestrowany dla danego przypadku w systemie KSI (SIMIK 07-13), w wyniku
ktérego kwoty zostaty wycofane z deklaraciji.

Kolumna 2 ,, Numer umowy/decyzji o dofinansowanie” : Nalezy poda¢ numer
umowy/decyzji o dofinansowanie, dla ktérej zostata anulowana czes¢ lub catos¢ wkladu
publicznego i w zwigzku z tym zostaty wycofane kwoty wydatkow.

Kolumna 3 ,,Beneficient/Dlu znik (imi @, nazwisko, nazwa, NIP)” : Nalezy wpisa¢
beneficjenta projektu, w ktérym anulowano catos¢ lub czes¢ wkiadu publicznego i w zwigzku
z tym zostaty z deklaracji wycofane kwoty wydatkow.

Kolumna 4 ,,Instytucja dokonuj aca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” : Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za wyptacanie srodkow do beneficjenta w
ramach danego projektu.

Kolumna 5a ,,Numer Po swiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o pta  tnosé
okresow g od IP Il/IP do IP/1Z , w ktérym wydatek byt zadekl arowany” : Nalezy podac
numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa, w ktorym
wydatek byt zadeklarowany. W przypadku gdy kwota wycofana dotyczy wydatkéw, ktére nie
zostaly jeszcze ujete w deklaracji od IPII/IP do IP/1Z, pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
Kolumna 5b ,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksi egowany w IC (do uzupetnienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)”  : Nalezy pozostawi¢ kolumne niewypetniona.
Kolumna nr 6 ,,Catkowite wydatki kwalifikowane beneficjentow” : Nalezy poda¢ catkowite
wydatki beneficjenta w ramach projektu wycofane z deklaracji wydatkdw, ktére pomniejszyty
kwote w tabeli nr 1, 2 i 5 w kolumnie ,,0go6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw
poniesionych przez beneficjentow”  w zwigzku z kwotg wycofang. Uzupetniajac kolumne
nalezy wzig¢ pod uwage montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaty wczesniej
wykazane jako podstawa certyfikacji.

Kolumna 7 ,,Wkfad publiczny” : Nalezy poda¢ wkiad publiczny wycofany z deklaracji
wydatkow, ktéry pomniejszyt kwote w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnie ,,Odpowiadaj acy wkiad
publiczny”. Uzupetniajgc kolumne nalezy wzig¢ pod uwage montaz finansowy projektu i to,

jakie wydatki zostaly wczesniej wykazane jako wkiad publiczny.
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Kolumna 8 ,,Poziom wspoéffinansowania” : Nalezy podac¢ stope wspéifinansowania z
funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci dla danego projektu w stosunku do
wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie (opierajac sie na szczegétowym opisie priorytetow
danego programu).

Kolumna 9 ,,Wkfad UE” : Pole zostanie uzupetlnione automatycznie. Kwota ta pomniejsza
kwote wykazana w tabeli 1 i 5 w kolumnie ,,W tym wktad UE”

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i
nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobe z IPII/IP zatwierdzajacg zestawienie. Ponadto, pod
tabelg powinny by¢ umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia. Nalezy

réwniez poda¢ numer telefonu do osoby sporzadzajacej tabele.

Zakaczniki:
1. wzér karty wzoréw podpisow
2. Zestawienie wyptaconych i rozliczonych zaliczek dla uméw/ decyzji o dofinansowanie

projektu oraz Instrukcja do zestawienia wyptaconych i rozliczonych zaliczek
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