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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

21. Numer wniosku o ptatno $¢ - nalezy w tym miejscu poda¢ numer wniosku o ptatnosé. Numer
powinien by¢ zgodny z numerem nadanym w polu szarym na formularzu okreslonym w zatgczniku
nrl.

22. Numer projektu - nalezy poda¢ numer identyfikacyjny wniosku o dofinansowanie z KSI (SIMIK
07-13).

23. Umowa o dofinansowanie nr - nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie z KSI (SIMIK 07-
13) (w przypadku gdy podpisano aneks do umowy / decyzji wowczas nalezy poda¢ numer
aneksu).

24a. Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autor yzacji) - kwota jest wynikiem
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek, tj. wynika
z pomniejszenia kwoty wykazanej w poz. 7 Wniosku beneficjenta o ptatnos¢ o wydatki uznane za
niekwalifikowalne, kwoty wynikajace z bledéw rachunkowych stwierdzonych na etapie weryfikaciji
wniosku o platnosc¢ (jesli nie zostaly poprawione na wczesniejszym etapie weryfikacji i akceptacji
wniosku) jak réwniez o dochod wykazany w poz. 10 Wniosku beneficjenta o ptatno$é¢ (bez
odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku o pfatnos¢). W
przypadku, gdy tak wyliczona kwota zsumowana z dotychczasowymi kwotami ujetymi w tym
punkcie w poprzednich zatwierdzonych wnioskach o platno$¢ przekracza maksymalna kwote
wydatkéw kwalifikowanych okreslong w umowie o dofinansowanie — nalezy wpisa¢ wartosé
odpowiednio mniejsza, tak aby maksymalna kwota wydatkdéw kwalifikowalnych okreslona w
umowie nie zostata przekroczona.

W przypadku wniosku o zaliczke (tj. w ktorym beneficjent nie przedstawia zadnych wydatkow
kwalifikowalnych) instytucja weryfikujgca wniosek wpisuje wartos¢ ,0”.

Pole odpowiada polu <kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowane (po autoryzacji> w module
wnioski 0 ptatnos$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

24b. - w czesci obj etej pomoc g publiczn g - czes¢ wydatkow wykazanych w poz. 24a poniesionych
w ramach tej czesci projektu, ktéra objeta jest pomocag publiczna. Punkt ten nie jest wypetniany
w przypadku, gdy projekt (ani zaden z jeqo komponentéw) nie jest objety pomoca publiczna.
W przypadku, gdy caty projekt objety jest pomocg publiczng, kwota wykazana w tym punkcie
powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz. 24a.

Pole odpowiada polu <w czesci objetej pomocg publiczng> w module wnioski o ptatnos¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

24c. Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji - cze$¢ wydatkéw wykazanych w poz. 24a,
w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust. 1 rozporzadzenia nr 1083/2006, oblicza sie wktad
funduszy UE na poziomie Programu Operacyjnego. W przypadku Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) obowigzuje metodologia wyliczania wktadu unijnego
w stosunku do publicznych i prywatnych wydatkéw kwalifikowanych, zatem kwota wykazana
w tym punkcie powinna by¢ identyczna z warto$cig wykazang poz. 24a.

Pole odpowiada polu <wydatki kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module wnioski o
ptatnos$c w systemie KSI SIMIK 07-13.

25a. Dofinansowanie jest wynikiem mnozenia poz. 24a (o ile wspomniany punkt jest wypetniony)
przez poziom dofinansowania projektu wynikajacy z umowy / decyzji o dofinansowaniu. W



przypadku, gdy tak wyliczona kwota zsumowana z dotychczasowymi kwotami ujetymi w tym
punkcie w poprzednich zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé¢ przekracza maksymalna kwote
dofinansowania okreslong w umowie o dofinansowanie — nalezy wpisa¢ wartos¢ odpowiednio
mniejsza, tak aby kwota dofinansowania okreslona w umowie nie zostata przekroczona.

UWAGA:

W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania nie obejmuje wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych
(poziom dofinansowania wynosi mniej niz 100% maksymalnej kwoty wydatkéw kwalifikowlanych), to
wyliczony poziom dofinansowania nalezy zaokrgglic do dwéch miejsc po przecinku ,w dot’, aby nie
doszto do przekroczenia poziomu dofinansowania okreslonego w umowie o dofinansowanie.

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonane wyliczenia nie stanowig podstawy do
wyptaty srodkéw na rzecz beneficjenta, a jedynie stuza okresleniu wartosci srodkéw, ktére nastepnie
beda uwzglednione w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o ptatnos¢
przekazywanych do KE celem refundacji.

Pole odpowiada polu <dofinansowanie> w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

25b. — w tym dofinansowanie UE - czes¢ kwoty wykazanej w poz. 25a, ktéra zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie oraz zapisami Szczegétowego opisu priorytetéw podlega¢ bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE.

W przypadku projektéw, w ktérych poziom dofinansowania okreslony w umowie o dofinansowanie
wynosi 100%, pole jest wypelniane w oparciu o informacje zawarte w tabeli 2 zatacznika 3 do
SzczegO6towego opisu priorytetéw (poziom udziatu srodkéw UE w dofinansowaniu). W pozostatych
przypadkach wartos¢ tego pola jest rowna wartosci z pola 25a.

UWAGA:

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania UE jest nizsza niz warto$¢ dofinansowania z poz. 25a, to
wyliczony poziom dofinansowania nalezy zaokrggli¢ do dwéch miejsc po przecinku ,w dot’, aby nie
doszto do przekroczenia poziomu dofinansowania UE.

Pole odpowiada polu <w tym dofinansowanie UE> w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK
07-13

25c. Platno $¢ posrednia/ko ncowa - w przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg
w formie refundacji wpisujemy kwote réwng poz. 25a pomniejszong o:

» odsetki naroste od kwoty zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o pfatnosé; w przypadku
zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wiasciwej instytucji wspomniane
odsetki (wykazane w poz. 10) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci;

* kwoty do odzyskania i kwoty wycofane — w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych
instytucji nie nastepuje poprzez zwrot srodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu.

* kwoty wykazane w poz. 25f biezgcego i poprzednich kart informacyjnych wniosku o ptatnos¢,
o ile nie zostaty uwzglednione dotychczas;

» odsetki wynikajgce z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(nie dotyczy kwot opisanych w pkt 25f)

UWAGA:



W przypadku, gdy beneficientem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze
Srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci
posredniej wynosi 0.

25d. Patno §¢ zaliczkowa — w polu tym nalezy podac¢ wartos¢ kolejnej transzy zaliczki wynikajgcej
z harmonogramu realizacji projektu, pomniejszong o:

e odsetki naroste od s$rodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o pfatnosé;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wiasciwej instytuciji
wspomniane odsetki (wykazane w poz. 10 Wniosku beneficjenta o ptatno$c) nie pomniejszajg
kwoty ptatnosci;

» kwoty do odzyskania i kwoty wycofane — w sytuacji, gdy odzyskanie $rodkéw naleznych
instytucji nie nastepuje poprzez zwrot srodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu.

» odsetki wynikajgce z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(nie dotyczy kwot opisanych w pkt 25f)

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o $rodki wykazane powyzej w przypadku, gdy wspomniane
srodki uwzglednione zostaly w kwocie wykazanej w poz. 25c¢ (dotyczy sytuacji, w ktérych ptatnosé na
rzecz beneficjenta skiada sie jednoczes$nie z ptatnosci posredniej i zaliczkowej).

UWAGA:

W przypadku, gdy beneficientem jest paristwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze
Srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci
zaliczkowej wynosi 0.

25e. Nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki - w punkcie tym nalezy wykaza¢ kwote
stanowigcg réznice kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki
(powiekszonych o odsetki naroste od srodkow zaliczki i wykazanych we wszystkich (wlacznie
z biezacym) wnioskach o ptatnos¢ rozliczajacych te zaliczki, ale z wylaczeniem odsetek, ktore
beneficjent fizycznie zwrdcit) i kwot wykazanych w poz. 25a we wszystkich (wigcznie z biezgcym)
wnioskach o pfatnos¢ jako rozliczajgce te zaliczki oraz kwot niewykorzystanych z zaliczki
zwréconych przez beneficjenta®.

W przypadku projektéw, w ktorych poziom dofinansowania jest nizszy niz 100% i beneficjent
wykorzystat kwoty przekazanej mu zaliczki na optacenie catosci zobowigzan kwalifikowalnych (a
nie proporcjonalnie zgodnie z poziomem dofinansowania okreslonym w umowie o
dofinansowanie), kwota wykazana w tym punkcie bedzie zawierata tez rownowartos¢ tych
wydatkow, ktére fizycznie zostaly optacone ze sSrodkéw zaliczki, ale z powodu okreslonego
poziomu dofinansowania projektu nie mogty by¢ rozliczone. W takiej sytuacji takie kwoty powinny

by¢ wykazane dodatkowo, o czym mowa w kolejnym punkcie.

25f. - w tym $rodki zaliczki wykorzystane ponad poziom dofinansow ania — z kwoty wykazanej w
pkt 25e nalezy wyodrebni¢ te wydatki, ktére zostaly pokryte ze srodkéw zaliczki, ale nie moga
zostac rozliczone biezgcym wnioskiem ze wzgledu na nizszy niz 100% poziom dofinansowania
projektu.

! Dotycy zaliczek udzielonych po 01.01.2010 r. - §5 ust. 1 Rozporzadzenia MRR z dnia 18 z dnia 18 grudnia w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
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Kwote w wierszu (w tym na podstawie biezgcego wniosku) wyliczamy nastepujgco:

- kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowane (po autoryzacji) i sfinansowanych z przekazanej
zaliczki x poziom dofinansowania wynikajacy z umowy o dofinansowanie (wynik zaokraglony do
dwdch miejsc po przecinku w dot)

- nastepnie otrzymany wynik odejmujemy od kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowane (po
autoryzacji) i sfinansowanych z przekazanej zaliczki.

Kwote w wierszu fgcznie wyliczamy poprzez sumowanie otrzymanego powyzej wyniku oraz
wynikoéw z wiersza (w tym na podstawie biezgcego wniosku) z poprzednich wnioskéw o ptatnosé.

Aby pozostajaca w ten sposOb do rozliczenia czes¢ zaliczki zostata rozliczona, powinna
pomniejszy¢ przyszie ptatnosci posrednie lub ptatnos¢ koncowag na rzecz tego beneficjenta.

Jezeli na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢é koncowg otrzymana wartos¢ do pomniejszenia
przewyzsza warto$¢ wszystkich dotychczasowych ptatnosci posrednich i przewidzianej ptatnosci
koncowej w projekcie, ostateczne rozliczenie projektu nie jest mozliwe dopoki beneficjent nie
dokona zwrotu powstatej nadwyzki wraz z odsetkami. W tym celu stosuje sie zasady okres$lone jak
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240).

Zostato to odzwierciedlone w pkt 25c.

25g. Ogodlna kwota do wyptaty (suma 25c i 25d) — suma refundacji (ptatnosci posrednich /
koncowej) i ptatnosci zaliczkowej.

26. Zrédita, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki . Nalezy wskaza¢ zrédia sfinansowania
wydatkow objetych wnioskiem o ptatnos¢ zgodnie ze zrédtami wskazanymi w umowie / decyzji
o dofinansowanie projektu.

1) W kolumnie 1 podane wyszczegdlnione zostaly mozliwe zrédia finansowania wydatkow.

2) W kolumnie Kwota wydatkéw ogdtem nalezy wykazaé zrédia sfinansowania wydatkow
objetych wnioskiem. Suma wartosci w tej kolumnie (wiersz 7) odpowiada wartosci bedacej
wynikiem odjecia od kwoty wykazanej w tabeli 13, kolumna 4, wiersz ogétem (biezacy wniosek o
ptatnos¢€) analogicznej kwoty z poprzedniego zatwierdzonego wniosku o ptatnoseé.

3) W kolumnie Kwota wydatkdéw kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrodta sfinansowania
wydatkow uznanych za kwalifikowane. Suma wartosci w tej kolumnie (wiersz 7) rowna sie kwocie
wykazanej w polu 24a.

4) W wierszu 1 w obu kolumnach nalezy podac¢ kwote wykazang w polu 25b.

Podziat na poszczegoélne zrodita wydatkdéw jest dokonywany proporcjonalnie, zgodnie z danymi
wynikajacymi z Planu finansowania projektu, ktory stanowi zatacznik do umowy o dofinansowanie.

W pozycji budzet panstwa nalezy wykaza¢ dotacje celowg wyptacang beneficjentowi stanowigcg
wklad budzetu panstwa oraz wspofifinansowanie krajowe/wklad wiasny panstwowych jednostek
budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako budzet jednostek samorzadu terytorialnego nalezy zaliczy¢
w szczegoblnosci wydatki:

1) gmin, powiatdéw i wojewoddztwa oraz dzialajacych w ich imieniu jednostek organizacyjnych;

2) zwigzkéw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;



3) podmiotéw wykonujgcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu terytorialnego,
w ktérych wiekszos¢ udziatdéw lub akcji posiada samorzad danego szczebla;

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zaméwien publicznych wykonujacych ustugi
publiczne na podstawie obowigzujacej umowy zawartej zjednostkg samorzadu
terytorialnego.

W pozycji inne krajowe Srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy celowych oraz sSrodki
pokrewne srodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczace wydatkdw sfinansowanych z pozyczek EBI powinny by¢ uwzglednione w kwocie
wykazanej w odpowiednim wierszu (4, 5 lub 6) a dodatkowo wyszczegélnione w wierszu znajdujacym
sie ponizej wiersza suma ogoétem.

Pola odpowiadajg polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zrédla, z ktérych zostaly
sfinansowane wydatki w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13

UWAGA:

Dane prezentowane w tab. 26 stu zg zobrazowaniu sytuacji, jaka b edzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez be neficjenta, rozliczeniu ptatno $ci
zaliczkowej b gdz rozliczeniu wydatkbw przez pa nstwow g jednostk e budzetowag i sa
sporz gdzane wyt gcznie w celach statystycznych.

Przyktady liczbowe dla poz. 25e i 25f.

I Beneficjent wykorzystat zaliczk e w udziale wi ekszym ni z poziom dofinansowania
okre slonym w umowie o dofinansowanie.

Poziom dofinansowania okreslony w umowie o dofinansowanie — 85% maksymalnej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych. Warto$¢ dofinansowania w catosci pochodzi ze srodkéw UE
Wartos¢ udzielonej zaliczki — 100 zt.

Wartos¢ faktury — 100 zt (przy zalozeniu, ze cata wartos¢ faktury bedzie wydatkiem
kwalifikowalnym).

Sposoéb optacenia faktury: wykorzystanie 100 zt z otrzymanej zaliczki.

W tabeli 9 wniosku o ptatnosé beneficjent wykaze zatem wartos¢ wydatku kwlaifikowalnego w
wysokosci 100 zt.

24a: 100 zt

24c: 100 zt

25a: 85% * 100 zt = 85 zi

25b: 85 zi

25d: kolejna transza zaliczki zgodnie z zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie (z wyliczen
wynika bowiem, ze beneficjent wykorzystat przynajmniej 70% otrzymanych transz)

25e: 100 zt + odsetki (np. 1 zt) — 85 zt = 16 z

25f: 100 zt — (85% * 100 zt) = 15 zt

Il Beneficjent wykorzystat zaliczk e w udziale mniejszym ni z poziom dofinansowania
okre slonym w umowie o dofinansowanie.

Poziom dofinansowania okreslony w umowie o dofinansowanie — 85% maksymalnej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych. Warto$¢ dofinansowania w catosci pochodzi ze srodkéw UE
Wartos¢ udzielonej zaliczki — 100 zt.

Wartos¢ faktury — 100 zt (przy zalozeniu, ze cata wartos¢ faktury bedzie wydatkiem
kwalifikowalnym).



Sposéb optacenia faktury: wykorzystanie 50 zt z otrzymanej zaliczki oraz 50 zt ze Srodkow
wiasnych.

W tabeli 9 wniosku o ptatnos¢ beneficjent wykaze wartos¢ wydatku kwalifikowalnego w
wysokosci 100 zt.

24a: 100 zt

24c: 100 zt

25a: 85% * 100 zt = 85 zt

25b: 85 zt

25d: jesli zaptata za fakture ze srodkow wiasnych nastgpita po otrzymaniu zaliczki, to zgodnie
z zapisem na str. 8/9 Zalecen... (tiret 4, rozdziat 3, cze$¢ Platnosci na rzecz beneficjenta w
projektach przewidujgcych zaliczki), to mozliwe jest przekazanie kolejnej transzy zaliczki
zgodnie z zatacznikiem do umowy o dofinansowanie (z wyliczen wynika bowiem, ze
beneficjent wykorzystat przynajmniej 70% otrzymanych transz). Beneficjent powinien
Lzrefundowaé¢” z rachunku zaliczkowego na rachunek srodkéw wiasnych kwote 50 zi, ktéra
powinna byta zosta¢ optacona z rachunku zaliczkowego). Jesli beneficjent tego nie zrobi, to
od kwoty pozostajgcej na tym rachunku bedg naliczane odsetki, ktére bedzie musiat
wykazywac w pkt 10 wniosku o platnosc.

25e: 100 zt + odsetki (np. 1 zt) — 85 zt = 16 z
25f: 100 zt — (85% * 100 z}) = 15 zt

Wykorzystanie zaliczki w przypadku, gdy poziom dofinansowania w umowie jest
nizszy ni z 70%.

Poziom dofinansowania okreslony w umowie o dofinansowanie — 60% maksymalnej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych. Wartos¢ dofinansowania w catosci pochodzi ze srodkéw UE
Wartos¢ udzielonej zaliczki — 100 zt.

Wartos¢ faktury — 100 zt (przy zalozeniu, ze cata wartos¢ faktury bedzie wydatkiem
kwalifikowalnym).

Sposoéb optacenia faktury: wykorzystanie 100 zt z otrzymanej zaliczki.

W tabeli 9 wniosku o pfatnos¢ beneficjent wykaze wartos¢ wydatku kwalifikowalnego w
wysokosci 100 zt.

24a: 100 zt

24c: 100 zt

25a: 60% * 100 zt = 60 zi

25b: 60 zt

25d: nie jest mozliwe przekazanie kolejnej transzy zaliczki (z wyliczen wynika bowiem, ze
beneficjent wykorzystat mniej niz 70% otrzymanych transz — jedynie 60% co wynika z
poziomu dofinansowania okreslonego w umowie).

25e: 100 zt + odsetki (np. 1 zh) — 60 zt = 41 z
25f: 100 zt — (60% * 100 zt) = 40 zt



