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Infrastruktura i Srodowisko Ministerstwo Zdrowia Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemig COVID-19



Załącznik nr 4 do Regulaminu Naboru i Oceny
REGULAMIN
 PRAC KOMISJI OCENY PROJEKTÓW 
w zakresie oceny projektów dotyczących 
wsparcia cyfryzacji świadczeniodawców udzielających świadczeń gwarantowanych 
w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna co najmniej w zakresie „świadczenia lekarza POZ” – w ramach dwóch projektów:
a) projektu mającego na celu wsparcie POZ z poziomu centralnego – wsparcie POZ związane z dostawą niezbędnego sprzętu informatycznego oraz integrację z centralnymi rozwiązaniami systemu e-zdrowia,

b) projektu mającego na celu wsparcie placówek POZ w formie zakupu sprzętu komputerowego oraz zakup pozostałej, niezbędnej infrastruktury informatycznej i oprogramowania, w tym integrację z platformą P1 – projektu realizowanego w formule grantowej 
realizowanych w trybie pozakonkursowym
przez Ministerstwo Zdrowia (Departament Innowacji)
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 
na lata 2014 - 2020

Oś priorytetowa XI REACT-EU

Działanie 11.3 Wspieranie naprawy i odporności systemu ochrony zdrowia 

Warszawa, luty 2022 r.
POWOŁANIE, SKŁAD I ORGANIZACJA PRACY KOMISJI OCENY PROJEKTÓW
1. Komisję Oceny Projektów (dalej: KOP), w tym Przewodniczącego i Sekretarza KOP powołuje Minister Zdrowia lub upoważniona do tego osoba.
2. KOP działa od momentu powołania do czasu zakończenia oceny wszystkich złożonych wniosków o dofinansowanie znajdujących się w Wykazie Projektów Zidentyfikowanych (WPZ) dotyczących wsparcia cyfryzacji świadczeniodawców udzielających świadczeń gwarantowanych w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna co najmniej w zakresie „świadczenia lekarza POZ” (podmioty lecznicze udzielające świadczeń opieki zdrowotnej 
na podstawie umowy zawartej z Dyrektorem właściwego oddziału wojewódzkiego NFZ 
o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna 
w zakresie świadczenia lekarza POZ) – w zakresie realizacji dwóch projektów:
a) projektu mającego na celu wsparcie POZ z poziomu centralnego – wsparcie POZ związane z dostawą niezbędnego sprzętu informatycznego oraz integrację z centralnymi rozwiązaniami systemu e-zdrowia,
b) projektu mającego na celu wsparcie placówek POZ w formie zakupu sprzętu komputerowego oraz zakup pozostałej, niezbędnej infrastruktury informatycznej i oprogramowania, w tym integrację z platformą P1 – projektu realizowanego w formule grantowej.
3. W uzasadnionych przypadkach okres na jaki powołana jest KOP może zostać przedłużony.
4. W skład KOP wchodzi co najmniej 4 Członków, w tym Przewodniczący i Sekretarz KOP wskazywani spośród pracowników Instytucji Pośredniczącej (dalej: IP). W uzasadnionym przypadku skład KOP może zostać uzupełniony o dodatkowych Członków.

5. Członkami KOP są pracownicy IP.
6. W uzasadnionych przypadkach, możliwe jest skorzystanie ze wsparcia Ekspertów nie będących członkami KOP w celu wydania opinii względem zagadnień merytorycznych.
7. Ocena Wniosków o dofinansowanie (dalej: Wniosek) w ramach KOP prowadzona jest 
w formie indywidualnej oceny dokonywanej przez  poszczególnych Członków KOP.
8. Lista członków KOP biorących udział w ocenie Wniosków (imię, nazwisko, wyróżnienie funkcji członka KOP jako pracownika IP, ze wskazaniem Przewodniczącego i Sekretarza KOP), którzy brali udział w ocenie Wniosków jest umieszczana na stronie internetowej IP (www.zdrowie.gov.pl) równocześnie z publikacją informacji o projekcie wybranym do dofinansowania.
9. W pracach KOP mogą uczestniczyć w charakterze obserwatorów pracownicy instytucji nadrzędnej nad IP. Przed udziałem w pracach KOP osoby podpisują deklarację poufności, której wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.
1. Pracami KOP kieruje Przewodniczący, do którego głównych zadań należy 
w szczególności:

1) zapewnienie zgodności pracy KOP z Regulaminem Naboru i Oceny i Regulaminem prac KOP;

2) organizowanie pracy KOP, umożliwiającej poufność i bezstronność oceny;

3) przeciwdziałanie próbom ingerowania z zewnątrz w dokonywaną ocenę przez podmioty niebiorące w niej udziału;
4) podejmowanie decyzji o konieczności wystąpienia do Wnioskodawcy o złożenie niezbędnych uzupełnień/poprawek/wyjaśnień do ocenianego Wniosku;

5) podejmowanie decyzji o rekomendowaniu projektu do przyznania dofinansowania 
/ negatywnej ocenie projektu / skierowaniu projektu do oceny przez drugiego członka KOP / pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia w trybie art. 43 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych 
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818, z późn. zm., dalej: Ustawa wdrożeniowa);

6) zatwierdzanie informacji o  projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny 
(tj. oceny merytorycznej);

7) zatwierdzanie Protokołu z oceny projektu pozakonkursowego;
8) zatwierdzanie kart z oceny formalnej i merytorycznej;
9) akceptacja projektu Listy ocenionych Wniosków o dofinansowanie;
10) zatwierdzanie Protokołu z prac KOP;
11) reprezentowanie KOP w kontaktach zewnętrznych.

2. Przewodniczący KOP, w drodze pisemnego upoważnienia, wyznacza spośród Członków KOP osobę, która zastępuje go podczas nieobecności, tj. Zastępcę Przewodniczącego. 
W tym samym trybie Przewodniczący KOP wyznacza Zastępcę Sekretarza.

1. Do zadań Sekretarza KOP należy w szczególności: 
1) organizacja przebiegu oceny Wniosków;
2) zapewnienie wszelkiej dokumentacji i odpowiednich formularzy wszystkim Członkom KOP, biorącym udział w ocenie Wniosków;

3) gromadzenie podpisanych przez Członków KOP deklaracji bezstronności 
i poufności, deklaracji poufności Eksperta/obserwatora, oświadczeń Eksperta o braku okoliczności powodujących wyłączenie z udziału w wyborze projektów  oraz wypełnionych List sprawdzających do oceny formalnej i merytorycznej;
4) weryfikacja oświadczeń eksperta o braku okoliczności powodujących wyłączenie 
z udziału w wyborze projektów ;
5) sporządzanie listy projektów  zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny, tj. do oceny merytorycznej;
6) sporządzenie Listy ocenionych Wniosków o dofinansowanie;

7) sporządzenie informacji o projektach wybranych do dofinansowania;

8) sporządzanie Protokołu z oceny projektu pozakonkursowego;
9) sporządzanie Protokołu z prac KOP;

10) archiwizowanie dokumentacji;

11) realizowanie innych zadań zleconych przez Przewodniczącego KOP oraz Zastępcę Przewodniczącego.
1. Do obowiązków Członka KOP należy w szczególności:

1) terminowe i rzetelne dokonywanie oceny Wniosków pod względem formalnym oraz merytorycznym w oparciu o kryteria formalne oraz merytoryczne II stopnia;
2) wykonywanie swoich obowiązków zgodnie z Regulaminem Naboru i Oceny, niniejszym Regulaminem oraz właściwymi przepisami prawa;
3) zgłaszanie do Przewodniczącego KOP uwag i zastrzeżeń w zakresie Wniosków; 

4) niezwłoczne powiadamianie Przewodniczącego KOP o okolicznościach uniemożliwiających podpisanie deklaracji bezstronności i poufności.
2. Członkowie KOP wykonując swoje obowiązki zobowiązani są do zachowania bezstronności oraz poufności danych i informacji zawartych we Wnioskach. 
3. Członkowie KOP nie mogą być związani z beneficjentami w jakikolwiek sposób, który budziłby wątpliwości co do ich bezstronności. 
1. W przypadku niewywiązywania się Członka KOP z obowiązków wynikających  z zapisów Regulaminu Przewodniczący KOP ma obowiązek upomnieć Członka KOP w formie pisemnej oraz wezwać go do niezwłocznego wypełnienia obowiązków, z których wykonaniem pozostaje w zwłoce lub które wykonuje nienależycie, w wyznaczonym terminie.

2. Termin, o którym mowa w ust. 1 wyznaczony przez Przewodniczącego KOP, nie może być krótszy niż 2 dni i dłuższy niż 5 dni.
3. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 2, Przewodniczący KOP może wystąpić z wnioskiem o odwołanie Członka KOP i powołanie w jego miejsce innego.
1. Przewodniczący KOP wnioskuje o odwołanie Członka KOP w przypadku, gdy: 

1) Członek KOP przestał wywiązywać się z jednego z obowiązków, o których mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu;

2) stwierdza się formalne rażące i nagminne nieprawidłowości lub opóźnienia 
w procesie oceny dokonywanej przez Członka KOP; 

3) członek KOP złożył wniosek o jego odwołanie.
2. Po odwołaniu Członka KOP z przyczyn, o których mowa w ust. 1, Przewodniczący KOP może wnioskować  o uzupełnienie składu KOP. 

SPOSÓB ORGANIZACJI PRACY EKSPERTÓW BIORĄCYCH UDZIAŁ W WYBORZE 
I OCENIE DOKUMENTACJI APLIKACYJNEJ

1. W uzasadnionych przypadkach - możliwe jest skorzystanie ze wsparcia Ekspertów nie będących Członkami KOP (w przypadku gdy wydają opinię względem zagadnień merytorycznych).
2. Rola Eksperta ma charakter opiniodawczo – doradczy, co oznacza, że Ekspert przedstawia swoją opinię na temat spełnienia przez projekt danego kryterium Członkom KOP oceniającym projekt wraz ze stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego projektu lub wybranych aspektów związanych z oceną danego projektu Członkom KOP oceniającym dany projekt. Opinia, rekomendacja Eksperta nie ma charakteru wiążącego.
3. Ekspert wyraża swoją opinię w terminie wyznaczonym przez Przewodniczącego KOP. 

OCENA WNIOSKÓW O DOFINANSOWANIE
1. KOP jest odpowiedzialna za przeprowadzenie oceny Wniosków pod względem spełniania:

1) warunków formalnych; 

2) kryteriów formalnych;

3) kryteriów merytorycznych  II stopnia.
2. Członkowie KOP, o których mowa w § 1 ust. 5  oceniają Wnioski  pod względem spełniania warunków formalnych, kryteriów formalnych oraz kryteriów merytorycznych II stopnia.  
3. Wykaz merytorycznych kryteriów wyboru projektów sklasyfikowanych według kategorii stanowi załącznik nr 8 do Regulaminu.
4. Ocena Wniosków o dofinansowanie odbywa się w trybie stacjonarnym w siedzibie IP: 
Ministerstwo Zdrowia

Departament  Oceny Inwestycji
ul. Nowogrodzka 11, 00-513 Warszawa
lub poza siedzibą IP, w formie oceny zdalnej.
5. Ocena każdego z kryterium wyboru projektów dokonywana jest niezależnie przez jednego Członka KOP. 
6. Wnioski przydzielane są Członkom KOP do oceny w drodze losowania przeprowadzonego przez Przewodniczącego KOP. Wnioski są przydzielane Członkom KOP niebędącym Przewodniczącym KOP lub Sekretarzem KOP. Losowanie odbywa się w obecności co najmniej 2 Członków KOP.
7. Członek KOP zobowiązany jest do poinformowania Przewodniczącego KOP o próbie wywierania nacisku. Oceniający zobowiązany jest do przedstawienia wyczerpującego pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Listy sprawdzającej.
8. Przed przystąpieniem do oceny Członkowie KOP podpisują, w odniesieniu do każdego z ocenianych Wniosków, deklarację bezstronności i poufności, której wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. Przewodniczący, Sekretarz KOP, a także Członek Kierownictwa nadzorującego prace Departamentu Oceny Inwestycji/osoba upoważniona podpisują zbiorczą deklarację bezstronności i poufności w odniesieniu do wszystkich projektów, której wzór stanowi załącznik nr 1a do Regulaminu.
9. Z oceny Wniosku wyłączona jest osoba mogąca budzić wątpliwości co do bezstronności w ocenie.
10. Na wniosek Przewodniczącego KOP, IP może wyłączyć z oceny Wniosku osobę mogącą budzić wątpliwości co do bezstronności w ocenie.

1. Ocena formalna poszczególnych Wniosków dokonywana jest przez KOP w oparciu 
o kryteria formalne dla Działania 11.3 Wspieranie naprawy i odporności systemu ochrony zdrowia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 obowiązujące 
na dzień wezwania do złożenia Wniosku, zatwierdzone przez Komitet Monitorujący dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. Kryteria aktualne na dzień wezwania do złożenia Wniosku stanowią załącznik nr 1 do Regulaminu Naboru i Oceny.
2. Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o system 0-1, co oznacza, że jest dokonywana pod kątem spełnienia albo niespełnienia danego kryterium.
3. Ocena formalna jest przeprowadzana w ciągu maksymalnie 45 dni od daty złożenia Wniosku. 
4. Po stwierdzeniu przez KOP, że Wniosek nie spełnia warunku formalnego – wniosek złożony w terminie, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
5. Ocena formalna dokonywana jest według Listy sprawdzającej dla oceny formalnej Wniosków o dofinansowanie, której wzór stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.
1. Po zakończeniu oceny formalnej Wniosku, Członek KOP przekazuje Przewodniczącemu KOP oceniony Wniosek o dofinansowanie wraz z wypełnionymi Listami sprawdzającymi oraz wszystkie inne materiały przekazane mu w celu przeprowadzenia oceny.

2. Przewodniczący KOP dokonuje weryfikacji kompletności dokumentacji sporządzonej przez poszczególnych Członków KOP.

3. W przypadku braków, omyłek lub niejasności, dokumentacja jest zwracana Członkom KOP z pisemną prośbą o poprawę lub uzupełnienie.

§ 11.
1. W terminie 7 dni od dnia zakończenia oceny formalnej, IP informuje Wnioskodawcę 
o zakończeniu oceny jego projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem oceny i informacją o spełnieniu albo niespełnieniu kryteriów wyboru projektów.
2. W terminie 5 dni od dnia zakończenia oceny formalnej, tj. od dnia zatwierdzenia przez Przewodniczącego KOP karty oceny Wniosku o dofinansowanie, IP zamieszcza na swojej stronie internetowej (www.zdrowie.gov.pl), zakładka „Zobacz ogłoszenia i wyniki naborów wniosków”) listę projektów zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny, tj. do oceny merytorycznej.
§ 12.
 Wniosek, dla którego spełnione są wszelkie kryteria formalne, podlega rejestracji w systemie SL 2014.
§ 13.
1. Ocenie merytorycznej podlegają wyłącznie Wnioski poprawne formalnie. 

2. Ocena merytoryczna II stopnia, dokonywana jest w oparciu o kryteria merytoryczne II stopnia dotyczące projektów wskazanych w § 2 ust. 1 Regulaminu Naboru 
i Oceny, obowiązujące na dzień wezwania do złożenia Wniosku, zatwierdzone przez Komitet Monitorujący dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020. Kryteria aktualne na dzień wezwania do złożenia Wniosku stanowią załącznik nr 1 do Regulaminu Naboru i Oceny.
3. Ocena merytoryczna II stopnia przeprowadzana jest w oparciu o system 0-1 co oznacza, że jest dokonywana pod kątem spełnienia albo niespełnienia danego kryterium.
4. Ocena merytoryczna jest przeprowadzana w terminie 45 dni od daty zakończenia oceny formalnej Wniosku.
5. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o Listę sprawdzającą dla oceny merytorycznej Wniosków o dofinansowanie, której wzór stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.
§ 14.
1. Po zakończeniu oceny merytorycznej Wniosku, Członek KOP przekazuje Przewodniczącemu KOP oceniony Wniosek wraz z wypełnionymi Listami sprawdzającymi oraz wszystkie inne materiały przekazane mu w celu przeprowadzenia oceny.

2. Przewodniczący KOP dokonuje weryfikacji kompletności dokumentacji sporządzonej przez poszczególnych Członków KOP.

3. W przypadku braków, omyłek lub niejasności, dokumentacja jest zwracana Członkom KOP z pisemną prośbą o poprawę lub uzupełnienie.
4. Sekretarz KOP sporządza, na podstawie poszczególnych List sprawdzających Listę ocenionych Wniosków o dofinansowanie (dalej: Lista) (wzór Listy stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu).
5. Lista, o której mowa w ust. 4  przekazywana jest do zatwierdzenia przez Ministra Zdrowia lub Członka Kierownictwa nadzorującego prace Departamentu Oceny Inwestycji lub osobę upoważnioną.
6. Po zatwierdzeniu Listy, o której mowa w ust. 4 Sekretarz KOP sporządza Protokół 
z oceny projektu pozakonkursowego (wzór Protokołu stanowi załącznik nr 6 do  Regulaminu). Protokół zatwierdzany jest przez Przewodniczącego KOP.
§ 15.
1. Po zakończeniu oceny wszystkich Wniosków w ramach danego naboru pozakonkursowego, Sekretarz KOP sporządza protokół z prac KOP, który zawiera w szczególności:
1) decyzję o powołaniu KOP w określonym składzie;

2) informację o Regulaminie Naboru i Oceny i jego zmianach, zawierające co najmniej datę zatwierdzenia Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

3) informację o miejscu przechowywania Regulaminu pracy KOP oraz liście członków KOP;

4) opis sposobu i wyników losowania członków KOP dokonujących oceny każdego 
z projektów przeprowadzonego przez Przewodniczącego KOP;

5) Listy ocenionych Wniosków o dofinansowanie;

6) Protokoły z oceny projektów pozakonkursowych;

7) wypełnione Listy sprawdzające z oceny formalnej oraz merytorycznej oraz wypełnione Zbiorcze karty oceny formalnej i merytorycznej lub informację 
o miejscu ich przechowywania;

8) listę Wniosków podlegających ocenie formalnej i merytorycznej 
z przyporządkowaniem osób oceniających Wniosek (z uwzględnieniem Ekspertów, o ile Wnioski były opiniowane przez Ekspertów) ze wskazaniem wyniku oceny;

9) opinie Ekspertów dotyczące poszczególnych Wniosków (o ile Wnioski były opiniowane przez Ekspertów) lub informację o miejscu ich przechowywania; 

10) opis przebiegu pracy KOP sporządzony w sposób umożliwiający jego późniejsze odtworzenie, zawierający w szczególności opis zdarzeń niestandardowych, które zaszły w trakcie prac KOP, do których należą zwłaszcza:

a) ujawnienie istniejącego konfliktu interesów i innych okoliczności odnoszących się do niewłaściwego sprawowania funkcji przez osoby uczestniczące 
w pracach KOP;

b) wywieranie nacisków na członków KOP ze strony osób i podmiotów zewnętrznych lub wewnętrznych;

c) wykrycie innych nieprawidłowości przebiegu prac KOP;

2.
Protokół z prac KOP zatwierdzany jest przez Przewodniczącego KOP.
§ 16.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Przewodniczący KOP lub jego Zastępca. Sprawy poddawane dyskusji KOP mogą być rozpatrywane także na wniosek Przewodniczącego KOP.

§ 17.
Obsługę techniczną pracy KOP zapewnia IP.
ZAŁĄCZNIKI DO REGULAMINU PRAC KOMISJI OCENY PROJEKTÓW:
1. Wzór deklaracji bezstronności i poufności członka KOP niebędącego Ekspertem.

1a.    Wzór deklaracji bezstronności i poufności dla Przewodniczącego KOP/Sekretarza KOP/Członka Kierownictwa nadzorującego prace Departamentu Oceny Inwestycji/osoby upoważnionej.
2. Wzór deklaracji poufności Eksperta/obserwatora.

3. Wzór oświadczenia Eksperta o braku okoliczności powodujących jego wyłączenie.

4. Wzór listy sprawdzającej dla oceny formalnej projektu. 

5. Wzór listy sprawdzającej dla oceny merytorycznej II stopnia projektu.

6. Wzór protokołu z oceny projektu pozakonkursowego.

7. Wzór Listy ocenionych Wniosków o dofinansowanie.

8. Wykaz merytorycznych kryteriów wyboru projektów sklasyfikowanych według kategorii.

� dalej: Regulamin.
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