Zatgcznik nr 3a

Minimalny zakres LISTY SPRAWDZAJACEJ do weryfikacji wniosku o ptatnos¢

beneficjenta (w tym kwalifikowalnosci wydatkéw)

Przez Wytyczne nalezy rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach PO IiS na |lata 2014-2020, przez Zalecenia nalezy rozumieé Zalecenia

w zakresie wzoru wniosku o pfatno$é beneficjenta w ramach POIi$

Pytania w liscie sprawdzajgcej utozone sg po kolei do kazdego z blokéw we wniosku o ptatnos$é

beneficjenta (zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta - obstuga systemu teleinformatycznego SL2014).

Instytucje weryfikujgce wnioski beneficjentéw o ptatnos¢ moga dowolnie modyfikowaé kolejnos¢ pytan

z listy sprawdzajgcej, grupowac je wedtug wtasnych kryteriéw oraz rozszerzac.

L.p.

Pytanie

Tak/
Nie/
n/d

Uwagi - rekomendowane
propozycje dzialan

2

3

4

Pytania ogélne do wniosku o pta

tnosé beneficjenta

Czy whniosek zostat
przyporzgdkowany do  wiasciwej
wersji umowy o dofinansowanie?

Czy wiasciwie okreslono przedziat
czasowy, ktorego dotyczy wniosek
(. czy zapewniono ciggto$¢ a
jednoczesnie nie naktadanie sie na
okres za ktory zostat ztozony
poprzedni wniosek o ptatnos$¢)?

Czy wniosek zostat przekazany
w terminie okreslonym w umowie
0 dofinansowanie?

Czy prawidlowo oznaczono
wniosku o ptatno$¢?

rodzaj

Pytania do bloku Projekt wniosku o

ptatnosé beneficjenta

Czy zweryfikowano poprawnosé:
numeru umowy/decyzji, nazwy
beneficjenta, tytut projektu, program
operacyjny, os priorytetowa, dziatanie
i poddziatanie (jesli wystepuje)?

Czy kwota wydatkow ogoétem jest
zgodna z danymi zawartymi w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki
(Kwota moze by¢é wyzsza, jezeli
Zestawienie nie obejmuje wszystkich
wydatkéw niekwalifikowalnych)?
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Czy kwota wydatkow kwalifikowalnych
jest zgodna z danymi zawartymi
w Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki?

Czy kwota dofinansowania jest
zgodna z danymi Zzawartymi
w Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki?

Czy  zweryfikowano  poprawnosé
wnioskowanej kwoty?

W przypadku wniosku o zaliczke czy
prawidtowo  wprowadzono  kwote
zaliczki (z doktadnoscia do dwdéch
miejsc po przecinku) oraz czy jest ona
zgodna z najbardziej aktualnym
harmonogramem pfatnosci?

W przypadku wniosku o zaliczke, przy
wypfacie kolejnych transz zaliczki —
czy procentowy poziom rozliczenia
dotychczas przekazanych transz
przekracza minimalny poziom
rozliczenia okreslony w umowie
o dofinansowanie?

W przypadku wniosku o refundacje
czy prawidtowo wyliczono
i  wprowadzono kwote refundacji
(z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku)?

Pytania do bloku Postep rzeczowy wniosku o ptatnos¢ beneficjenta

Zaktadka Postep rzeczowy realizacji
projektu: czy prawidtowo okreslono
zadania i opisano ich stan realizacji
przewidziany w projekcie i zapisany
w umowie o dofinansowanie?

Czy opis stanu realizacji w tabeli
Postep rzeczowy realizacji projektu
odzwierciedla planowany przebieg
rzeczowy realizacji projektu zaktadany
w harmonogramie realizacji projektu
z umowy/decyzji o dofinansowaniu
oraz przedstawiony w poprzednim
wniosku o ptatno$¢ beneficjenta?

Zaktadka Wskazniki produktu: czy
prawidtowo okreslono nazwe
wskaznika i jego wartos¢ w okresie
sprawozdawczym i czy podano dane
odnosnie wszystkich wymaganych
wskaznikéw (zaréwno wskaznikow z
katalogu wskaznikéw obowigzkowych
jak i ewentualnie dodatkowych
wskaznikow wymienionych w umowie
o dofinansowanie)?
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4. | Czy w przypadku wniosku o ptatnosc
koncowg osiggniety zostat zaktadany
stopien realizaciji wskaznikéw
produktu (zrealizowany peten zakres
rzeczowy projektu)?

5. | Zaktadka Wskazniki rezultatu. czy
prawidtowo okreslono nazwe
wskaznika i jego wartos¢C w okresie
sprawozdawczym i czy podano dane
odnosnie wszystkich wymaganych
wskaznikow (zaréwno wskaznikow z
katalogu wskaznikéw obowigzkowych
jak i ewentualnie dodatkowych
wskaznikow wymienionych w umowie
o dofinansowanie)?

6. | Czy w przypadku wniosku o ptatnos¢
kohcowg osiggniety zostat zaktadany
stopien realizaciji wskaznikow
rezultatu?

7. | Czy dane przedstawione w tabelach:
Postep rzeczowy realizacji projektu,
Wskazniki  produktu i Wskazniki
rezultatu wskazujg na opdznienia
w realizacji projektu co najmniej
0 6 m-cy w stosunku do przyjetego
harmonogramu lub tez uzasadniajg
przypuszczenie, ze ukonczenie
projektu nie nastgpi w terminie
wynikajgcym z harmonogramu®?

8. | Czy wystgpity problemy w trakcie
realizacji projektu? Jesli TAK nalezy
opisa¢ jakie oraz jakie sg ich
konsekwencje i propozycje
rozwigzan?

9. | Zaktadka Problemy napotkane
w trakcie realizacji projektu,

w przypadku wniosku o pfatnosé
koncowa: czy uzupetniono informacje
na temat zrealizowania wskaznikéw
produktu i rezultatu?

10. | Czy termin zakonczenia zadania/
kontraktu zatozony w harmonogramie
realizacji projektu z umowy/decyzji
o dofinansowaniu zostat dotrzymany?
Jesli nie to czy w tabeli Problemy
napotkane w trakcie realizacji projektu
opisano przyczyny niezrealizowania
zadania w terminie?

b Jedli tak, nalezy, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, rozwazy¢ mozliwos¢ jej

wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.
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11. | Zaktadka: Planowany przebieg
realizacji: czy opisano plan dziatania
w ramach dalszej realizacji projektu
i zadan w nim przewidzianych do
czasu ztozenia kolejnego wniosku
o ptatnosc i czy jest on spdéjny

z harmonogramem realizacji projektu
z umowy/decyzji o dofinansowaniu?

Pytania do bloku Postep finansowy wniosku o ptatnos¢ beneficjenta

Zaktadka: Zestawienie dokumentow

1. | Czy wydatki zostaty poniesione przez
beneficjenta lub podmiot upowazniony
(wskazany w umowie
o0 dofinansowanie) do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowalnych?

2. |Jezeli w umowie o dofinansowanie
wprowadzono klauzule warunkowg
dotyczaca wymogow ochrony
srodowiska, czy wydatki zostaty
poniesione na roboty budowlane, dla
ktorych  ww. klauzula warunkowa
zostata  wypetniona  (ti.  roboty
budowlane, ktore zostaty
zrealizowane na podstawie pozwolen
na budowe/decyzji o realizacji
inwestycji drogowych spetniajgcych
wymogi ponownej oceny
oddziatywania na Srodowisko)?

3. | Czy we wniosku przedfozono faktury
korygujace?

4. | Czy wydatki zostaly poniesione
w okresie kwalifikowania wydatkéw
okreslonym w umowie
0 dofinansowanie? W przypadku
amortyzacji — czy przedtozone
dowody ksiegowe dotyczg okresu
realizacji projektu (okresu
kwalifikowania wydatkéw)??

5. | Czy zatgczono zeskanowane dowody
ksiegowe wykazane w zaktadce
Zestawienie dokumentow?

6. | Czy prawidtowo wypetniono pola: nr
dokumentu, NIP wystawcy
dokumentu/PESEL, numer ksiegowy
lub ewidencyjny - zgodnie
z informacjami z zeskanowanych
dowoddw ksiegowych?

7. | Czy data wystawienia dokumentu jest
wczesdniejsza od daty zaptaty/zakresu
dat zaptaty?

% Nie dotyczy dokumentow potwierdzajgcych wniesienie wktadu niepienieznego.
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Czy prawidtowo uzupetniono pola:
nazwa towaru lub ustugi i numer
kontraktu - zgodnie z informacjami
z zeskanowanych dowodow
ksiegowych?

Czy prawidlowo wpisano kwote
dokumentu brutto i netto - zgodnie
z informacjami z zeskanowanych
dowodow ksiegowych?

10.

Czy wybrano prawidtowg kategorie
kosztéw — nazwe kosztu?

11.

Czy prawidlowo wpisano kwote:
wydatkéw ogoétem, wydatkéw
kwalifikowalnych, VAT
[ dofinansowanie - zgodnie
z informacjami z zeskanowanych
dowodow ksiegowych?

12.

Czy uzupetniono pole: kategoria
podlegajgca limitom?

13.

Czy prawidtowo wpisano wartos¢
wydatkow w ramach limitu?

14.

Czy uzupemiono pole: uwagi (np.
w przypadku uwzglednienia korekty
finansowej)?

15.

Czy prawidtowo rozgrupowano
wydatki — jezeli jeden dowdd
ksiegowy dotyczy wydatkow z roznymi
stawkami VAT?

16.

Czy zalgczone do wniosku dowody
ksiegowe posiadajg wszystkie cechy
dowodu ksiegowego (zgodnie z art.
21 ustawy o rachunkowosci)?

17.

Czy dowody ksiegowe sg prawidtowo
opisane i czy zawierajg wszystkie
niezbedne informacje®?

18.

W przypadku dowodow ksiegowych
wyrazonych w walucie innej niz PLN,
czy za wydatek kwalifikowalny uznano
wartos¢ dowodu ksiegowego z dnia
dokonania ptatnosci, (faktyczny
rozchdd Srodkow pienieznych
odzwierciedlony w ksiegach
rachunkowych beneficjenta, zgodnie
z przepisami krajowymi w zakresie
rachunkowosci oraz podatku VAT)?

19.

Czy wystgpity ujemne rdznice
kursowe (réznice kursowe moga
powstawaé np. przy rozliczaniu
delegacji zagranicznych)?

s Dokumenty powinny byé¢ opisane zgodnie z wymogami okreslonymi w Zaleceniach w zakresie wzoru
wniosku o pfatnoéé beneficienta w ramach POIiS obowigzujgcych na dzien ztozenia wniosku
o ptatnosé beneficjenta.
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20.

Jesli wystgpity réznice kursowe, czy
zostaly uznane za niekwalifikowalne?

21.

Czy opis dokumentu (jesli zatgczono)
nie wskazuje na podwaojne
finansowanie tego samego wydatku?
(np. wskazanie na opisie, ze
dokument zostat rozliczony z innych
bezzwrotnych srodkdéw publicznych
krajowych lub zagranicznych).
Odpowiedz Tak = nie wskazuje,
odpowiedz Nie = wskazuje

22.

Czy kwota wnioskowana przez
beneficjenta Zsumowana ze
wszystkimi ptatnosciami (w przypadku
pjp -  wydatkami  dotychczas
rozliczonymi) dokonywanymi
dotychczas na rzecz beneficjenta nie
przekracza kwoty dofinansowania
okreslone;j w umowie
o0 dofinansowanie (z ewentualnym
uwzglednieniem korekty finansowej
dokonanej na podstawie wydanej
decyzji o zwrocie na mocy ufp)?
Odpowiedz Tak = nie przekracza,
odpowiedz Nie = przekracza

23.

Czy kwota wnioskowana przez
beneficjenta Zsumowana ze
wszystkimi pfatnosciami (nie dotyczy
pjb) dokonywanymi dotychczas na
rzecz beneficjenta nie przekracza
95% kwoty dofinansowania okreslonej
w umowie o0 dofinansowanie(z
ewentualnym uwzglednieniem korekty
dokonanej na podstawie wydanej
decyzji o zwrocie na mocy ufp)?
Odpowiedz Tak = nie przekracza,
odpowiedz Nie = przekracza

24.

Czy dokumenty zatgczone do wniosku
o ptatno$¢ beneficjenta nie byty juz
wczesniej przedtozone do
sfinansowania i tym samym nie
znajdujg sie w najbardziej aktualnym
raporcie wygenerowanym z systemu
teleinformatycznego? (dot. 100%
dokumentow zatgczonych do wniosku
o ptatnosc¢ beneficjenta)

Odpowiedz Tak = nie byly, odpowiedz
Nie = byly

Zaktadka:

Zwroty/korekty

Czy uzupetniono zaktadke
Zwroty/korekty?
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Czy prawidtowo okreslono numer
wniosku o ptatnosé, w ramach ktérego
wydatek zostat rozliczony, zadanie,

kategorie kosztéw [ numer
dokumentu?

Czy prawidlowo wpisano warto$é
wydatkéw ogoétem, wydatkéw

kwalifikowalnych i dofinansowania?

Czy prawidtowo wybrano kategorie
podlegajgca limitom i wpisano wartos¢
wydatkéw w ramach limitu?

Czy uzasadniono koniecznos¢
wprowadzenia korekty?

Czy wprowadzono wszystkie korekty
wynikajgce z wynikéw weryfikacji
poprzedniego wniosku o ptatnos¢?

Zaktadka: Zrédta finansowania wydatkéw

Czy zaktadka: Zrédta finansowania
wydatkow zostata wlasciwie
uzupetniona i uwzglednia Zzrodta
finansowania wydatkéw wykazanych
w Zestawieniu dokumentow?

Zaktadka: Rozliczenie zaliczek

W przypadku projektu zawierajgcego
zaliczki czy prawidtowo wypetniono
poszczegdélne pola w zaktadce
Rozliczenie zaliczek?

Zaktadka: Postep finansowy

Czy dane w tabeli Postep finansowy
pozwalajg uznaé¢ tempo realizaciji
projektu za zadowalajgce?

Zaktadka: Dochod

Czy tabela Dochod wskazuje na

wygenerowanie przez projekt
nieuwzglednionego wczesniej
dochodu?

Czy oznaczono rodzaj dochodu i czy
wpisano prawidtowa kwote
pomniejszajacg wydatki

kwalifikowalne i dofinansowanie?

Czy o] wykazany dochod
pomniejszono kwote wydatkow
kwalifikowalnych we  wniosku o
ptatnos¢ beneficjenta?

Pytania do bloku Informacje wniosku o ptatnos¢ beneficjenta

Czy projekt jest realizowany zgodnie z
zasadami polityk wspdélnotowych?

Czy w przypadku nieprzestrzegania
polityk wspdlnotowych opisano na
czym polegaty ewentualne
nieprawidtowosci oraz czy wskazano
podjete dziatania naprawcze?
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Czy wskazano miejsce
przechowywania wszelkigj
dokumentacji zwigzanej z projektem?

Pytania do bloku Zafgczniki wniosku o ptatnos¢ beneficjenta

Czy dotgczono wszystkie skany
dowodéw ksiegowych, jesli sa
wymagane”?

Czy dotgczone skany dowodow
zaptaty (zgodnych z Zaleceniami i
Wytycznymi) potwierdzajg poniesienie
wydatkéw kwalifikowalnych
wykazanych na dotgczonych
dowodach ksiegowych?

Czy dowody =zaptaty zawierajg
wszystkie niezbedne informacje?

Czy zatgczono skany innych
dokumentéw wymagane
decyzja/lumowg o dofinansowanie lub
Zaleceniami, np. potwierdzajgce
odbiér prac?

Dodatkowe pytania do wniosku o ptatnos$¢ beneficjenta

Czy zlozony wniosek o ptatnosé
pokrywa sie z zadeklarowanymi
wartosciami w najbardziej aktualnym
Harmonogramie ptatnosci?

Czy suma wydatkéw dotychczas
ujetych we wnioskach o ptatnosc
beneficjenta i kwot wskazanych w

najbardziej aktualnym
Harmonogramie  ptatnosci sg
poréwnywalne z wielkosciami

wynikajgcymi  z  zatgcznikédw  do
umowy o dofinansowanie?

Czy w wyniku kontroli projektu (na
miejscu  oraz kontroli  procedur
zawierania umoéw) nie stwierdzono
uchybien/nieprawidtowosci w zakresie
wydatkéw objetych wnioskiem o
ptatno$¢ beneficjenta®?

Odpowiedz Tak = nie stwierdzono,
odpowiedz Nie = stwierdzono

* W przypadku wktadu niepienigznego i amortyzacji przez dowody ksiggowe nalezy odpowiednio
rozumie¢ dokumenty, o ktérych mowa w Instrukcji do wniosku beneficjenta o ptatnosé.

°> Co najmniej na podstawie informacji o przeprowadzonych kontrolach dostepnych w SL2014,
raportow/zestawien o nieprawidtowosciach oraz wynikoéw kontroli procedur zawierania umow
prowadzonych przez instytucje zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Wytycznych w zakresie kontroli dla PO
1iS 2014-2020.
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4. | Jezeli wobec beneficjenta wydano
decyzje o zwrocie na mocy ufp, czy
beneficient  dokonat  zwrotu w
wymaganej kwocie? (jezeli nie,
zachodzi  koniecznosé  potrgcenia
kwoty z wnioskowanej we wniosku o
ptatnos¢ beneficienta kwoty lub
wszczecie procedury egzekucyjnej)?

5 | W przypadku natozenia korekty
finansowej na dany kontrakt czy
wysokos¢  zadeklarowanej  kwoty
uwzglednia korekte finansowg
natozong na wydatek poniesiony w
ramach kontraktu objetego
korekta®?(dot.  100% _ wydatkéw
poniesionych w_ramach umowy
objetej korekta)

6. | W przypadku projektéw nie bedacych
duzymi, czy w tabeli Postep
finansowy, kolumna Ogéfem, w czesci
Kwota wydatkéw narastajgco od
poczatku realizacji projektu w wierszu
,Suma” wynika, ze doszlo do
przekroczenia kwot okreslonych w art.
100 rozporzadzenia  1303/20137?
(beneficjent projektu nie bedgcego w
momencie podpisania umowy o0
dofinansowanie tzw. projektem duzym
powinien poinformowac o tym fakcie i
przedtozy¢é wniosek o potwierdzenie
wkiadu finansowanego do KE).

7. | W przypadku wniosku o pfatnosé
koncowg, czy instytucja jest w
posiadaniu kompletnej dokumentacji
zalgczanej przez beneficjenta wraz z
wszystkimi wnioskami o ptatno$¢?

8. | Czy instytucja weryfikujgca posiada
informacje nt. naduzy¢ w projekcie i
czy stosuje narzedzia stuzgce ich
zapobieganiu?

Weryfikacja papierowej wersji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta (w przypadku awarii
centralnego systemu teleinformatycznego SL2014)
weryfikacja wniosku o ptatno$¢ odbywa sie na podstawie powyzszych pytan z listy sprawdzajgce;j,

dodatkowo nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania:

Czy zastosowano aktualnie
obowigzujgcy formularz wniosku?

® Ustalona wartos¢ korekty finansowej obniza kwote kazdego wydatku kwalifikowalnego beneficjenta
dla zamdwienia objetego korekta w odniesieniu do procentowej wysoko$ci wspdtfinansowania ze
Srodkéw funduszy UE dla danego zamowienia.
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Czy wniosek zostat ziozony przez
uprawniony podmiot (beneficjenta)?

Czy wniosek jest podpisany przez
osobe upowazniong zgodnie Zz
obowigzujgcyg kartg wzorow podpiséw
oraz parafowany na kazdej stronie?
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V. Weryfikacja kwalifikowalnosci poszczegélnych wydatkéw (wypetniana odrebnie dla kazdego’ weryfikowanego dowodu

ksiegowego wraz z dokumentacja towarzyszaca®)

Tak/
L.p. Pytanie Nie/ Uwagi - reko.men.dow’ane
propozycje dziatan
n/d
1 2 3 4
CZESC OBOWIAZKOWA
1 Czy zakres wykonanych prac jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie zaakceptowanym poprzez
podpisanie umowy o dofinansowanie?
Jezeli dla projektu ztozono wniosek o zmiane umowy o dofinansowanie, zas odpowiedni aneks do
2 umowy nie zostat jeszcze podpisany to czy we wniosku o ptatnos¢ beneficjenta uwzgledniono
jedynie te wydatki, ktére mieszczg sie w zakresie rzeczowym (i finansowym) objetym obowigzujgca
umowg o dofinansowanie?
3 Czy poniesiony wydatek jest bezposrednio zwigzany z realizacjg zakresu rzeczowego okreslonego
w umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
4 Czy wydatek jest poniesiony na podstawie prawnie wigzgcych uméw, porozumien bgdz innych
dokumentow?
5 Czy wydatek zostat poniesiony na rzecz witasciwego podmiotu zgodnie z postanowieniami
odpowiedniej umowy?
5.1
59 Jesli nie, czy przedstawiono odpowiednie dokumenty/wyjasnienia?

" Mozliwe jest sporzadzenie jednej listy sprawdzajgcej dla wszystkich weryfikowanych dokumentéw; w takim przypadku w Is nalezy wskazaé, ktore dokumenty
podlegaty weryfikacji, a ponadto, ewentualne zastrzezenia uwzgledniane w Is powinny odnosi¢ sie do konkretnego/konkretnych dokumentu/dokumentéw, tak

zeby mozna bylto prosto i jednoznacznie zidentyfikowa¢ dokumenty, ktérych zastrzezenia/uwagi dotycza.

® Weryfikacja moze dotyczyé proby dokumentéw wybranej zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli dla PO /i$ 2014-2020.
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Czy roboty, dostawy, ustugi, za ktére dokonano ptatnosci zostaty faktycznie wykonane?’

6

7 W przypadku ptatnosci zaliczkowej dla wykonawcy:

71 Czy zaliczka zostata wyptacona wykonawcy na okreslony cel?

79 Czy zaliczka zostata wyptacona zgodnie z postanowieniami zawartej umowy?
Czy zaliczka zostata wyptacona zgodnie z art. 151a ustawy Prawo zamdéwien publicznych, w

7.3 przypadku umoéw, do ktérych ustawa ma zastosowanie?

3 W przypadku zadeklarowania wktadu niepienieznego jako wydatku kwalifikowanego:

8.1 Czy byt uwzgledniony w umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
Czy jest on kwalifikowalny zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych, w tym, czy spetniony jest
warunek, zgodnie z ktérym kwota dofinansowania dla projektéw w ramach PO |iS oraz z innych

8.2 bezzwrotnych $rodkéw krajowych nie moze przekroczyé wartosci catkowitych rzeczywistych
wydatkéw kwalifikowalnych, pomniejszonych o wartos¢ wkfadu niepienieznego stanowigcego koszt
kwalifikowalny?
W przypadku wkfadu niepienieznego w postaci nieruchomosci, czy jest zgodny zasadami

8.3 obowigzujgcymi przy nabyciu nieruchomosci, w tym czy przedtozono operat szacunkowy,
potwierdzajgcy, iz zadeklarowana warto$¢ wktadu niepienieznego nie przekracza wartosci rynkowej
nieruchomosci oraz dokument potwierdzajgcy tytut wkasnosci do nieruchomosci?

8.4 W przypadku wkladu niepienieznego w postaci nieruchomosci, czy jako wklad niepieniezny
whniesiono jedynie prawo wtasnosci lub prawo uzytkowania wieczystego nieruchomosci?

85 W przypadku wktadu niepienieznego w postaci prawa uzytkowania wieczystego, czy jest zgodny

zasadami obowigzujgcymi przy zakupie nieruchomosci, w tym czy przedtozono operat szacunkowy,
potwierdzajgcy, iz zadeklarowana wartos¢ wktadu niepienieznego nie przekracza wartosci rynkowej

°Na podstawie przedtozonych dokumentow.
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nieruchomosci oraz dokument potwierdzajgcy dysponowanie prawem uzytkowania wieczystego?

8.6

W przypadku wktadu niepienieznego w postaci urzadzen (wyposazenia, sprzetu), czy realizacja
projektu powoduje zmiane przeznaczenia tych urzgdzeh? Czy wniesienie wyposazenia, sprzetu jako
wkiadu niepienieznego zostato uwarunkowane wynikiem analizy w kontekscie zmiany
przeznaczenia tego wyposazenia (w kontekscie ponoszenia kosztu alternatywnego)?

8.7

W przypadku wktadu niepienieznego w postaci nieodptatnej pracy wolontariuszy, czy przedtozono
umowe wolontariatu oraz karty prac wykonywanych przez poszczegolnych wolontariuszy
potwierdzone przez pracodawce i zawierajgce obowigzkowe elementy, o ktérych mowa w
Wytycznych?

8.8

Czy wkiad niepieniezny zostat wniesiony do wysokosci wktadu wltasnego?

8.9

Czy wydatek poniesiony na nabycie nieruchomosci lub urzadzenia, wniesionych jako wkiad
niepieniezny, zostatl poniesiony przez beneficjenta w okresie kwalifikowania wydatkow i czy
beneficjent nabyt prawo do urzadzen w innej drodze niz poprzez zakup (np. kompensata,
wniesienie aportem)?

W przypadku projektow podlegajgcych zasadom pomocy publicznej czy poniesiony wydatek jest
zgodny z odpowiednim programem pomocowym lub dokumentem notyfikacyjnym (w przypadku
notyfikacji indywidualnych)?

CZESC WYPELNIANA W ZALEZNOSCI OD KATEGORII WERYFIKOWANEGO WYDATKU

10

Zgodnosé¢ poniesionych wydatkéw z:

1) zasadami kwalifikowania wydatkow zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach PO Ii$ na lata 2014-2020 (a w przypadku projektéw podlegajgcych pomocy
publicznej rowniez z przepisami dot. pomocy publicznej) oraz

2) ewentualnymi szczegdtowymi zasadami okre$lonymi w Szczegétowym Opisie Priorytetow dla
danego Dziatania

- w poszczegolnych kategoriach wydatkow:

10.1

Przygotowanie projektu:

10.1.1

Czy deklarowane wydatki w zakresie przygotowania projektu sg zgodne z zakresem wskazanym w
umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
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10.1.2

W przypadku kontraktu na przygotowanie dokumentacji projektowej - czy wsrod zdeklarowanych
wydatkow nie ma wydatkéw zwigzanych w wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie?

10.1.3

W przypadku projektéw indywidualnych, czy wydatki w tej kategorii nie przekraczajg limitu
okreslonego umowie o dofinansowanie?

10.2 Zarzadzanie projektem:
10.2.1 | Czy poniesione wydatki byty przewidziane w umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
10.2.2 | Czy skumulowane wydatki w tej kategorii nie przekraczajg limitu, o ktorym mowa w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO 1iS?
10.2.3 W przypadku nadzoru nad robotami budowlanymi:
10.2.3. | Jezeli wydatek dotyczy nadzoru realizowanego w ramach odrebnego kontraktu na nadzér — czy
1 zachowano zasady zwigzane z zapewnieniem zaplecza Inzyniera?*°
10.2.3. | Jezeli wydatek dotyczy nadzoru, ktéry jest realizowany przez pracownikéw beneficjenta, czy wydatki
> zwigzane z wynagrodzeniami oraz koszty wykorzystania sprzetu dla tych prac spetniajg zasady
obowigzujgce w tym obszarze?
10.2.4 | W przypadku kosztéw ogdlnych — czy zatgczono wiarygodng kalkulacje tych kosztéw lub nalezycie
uzasadniong, rzetelng i bezstronng metodologie?™
10.2.5 | W przypadku wydatkéw osobowych:
10.2.5. | _ czy zatgczono niezbedne dokumenty (tj. oSwiadczenie beneficjenta, liste stanowisk pracy, w
1 odniesieniu do ktérych wynagrodzenia sg deklarowane jako kwalifikowalne wraz ze wskazaniem, w

jakiej proporcji pracownik na danym stanowisku pracy po$wieca swdj czas na realizacje zadan

1% Mozliwe jest dokonanie odpowiedzi na to pytanie jednorazowo przy weryfikacji kontraktu na nadzor.
1 Jezeli metodologia rozliczania kosztéw ogdlnych nie ulega zmianie mozliwa jest jej jednokrotna weryfikacja przy pierwszym wniosku o ptatnosé
beneficjenta.
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zwigzanych z POIliS oraz ze wskazaniem kwalifikowalnej kwoty wynagrodzenia, liste ptac
potwierdzong przez upowaznione osoby i dowody zaptaty)?

— czy zalgczono opisy stanowisk pracownikow/zakresy czynnosci pracownikéw, ktérych
wynagrodzenia sg finansowane w ramach projektu, w przypadku gdy taki obowigzek natozyta
IZ/IP/IW?

1025 _ czy dokumenty te wskazujg na prawidiowe zakwalifikowanie wydatku?
2
10.2.6 | W przypadku wydatkbw na zakup i instalacje systemoéw informatycznych wspomagajgcych
zarzadzanie i monitorowanie:
10.2.6. Czy nie przekroczono limitu okreslonego w umowie o dofinansowanie?
1
10.2.6. : . . ,
Czy zostaty uwzglednione w wysokosci odpisdw amortyzacyjnych?
2
W przypadku innych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, ponoszonych w ramach kategorii
10.2.7 Zarzadzanie projektem — czy w przypadku zadeklarowania kosztéw zwigzanych z wykorzystaniem
" | srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych lub wytworzonych na czas
realizacji projektu zostaty zachowane zasady okreslone w Sekcji 6.5.3 Wytycznych (Srodki trwate
wykorzystywane na rzecz projektu tylko w okresie realizacji projektu)?
10.3 Nabycie nieruchomosci:
10.3.1 | Czy nabycie nieruchomosci byto przewidziane w umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
10.3.2 | W przypadku wydatkow zwigzanych z wywtaszczeniem, czy wydatki te zostaty wskazane w umowie
o dofinansowanie?
10.3.3 | Czy deklarowane wydatki nie przekraczajg limitu wydatkdéw okreslonego dla tej kategorii w

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS?
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10.3.4 | Czy nabywany przez beneficjenta tytut prawny do nieruchomos$ci jest zgodny z tytutem prawnym
przewidzianym w umowie o dofinansowanie/opisie projektu? (jezeli nie, nalezy podac przyczyny)?
10.3.5 | Czy nabyta nieruchomos¢ jest bezposrednio niezbedna dla realizacji projektu i zostanie
bezposrednio wykorzystania do realizacji projektu?
10.3.6 | Czy przediozono dokumenty potwierdzajgce posiadanie okreslonego tytutu prawnego do
nieruchomosci (wtasnos¢ nieruchomosci, prawo uzytkowania wieczystego lub inny tytut prawny)?
10.3.7 | Czy przedtozono odpowiednie dokumenty potwierdzajgce, iz wydatek nie przekracza wartosci
rynkowej nieruchomosci?
10.3.8 W  przypadku nieruchomosci zabudowanej, c¢zy przedstawiono dokumenty/informacje
e potwierdzajgce, iz budynki sg dostosowane do potrzeb projektu (tj. bedg wykorzystywane do
wdrazania projektu)?
10.3.9 W przypadku koniecznosci wyburzenia stojgcego(ych) na nieruchomosci zabudowanej budynku(éw)
e czy spetnione zostaty warunki dotyczgce nabycia nieruchomosci oraz czy wydatek na wyburzenie
ww. budynku(éw) zostat poniesiony do wysokosci okre$lonej w operacie szacunkowym?
1031 W przypadku adaptacji lub remontu budynku, czy wydatki byty przewidziane w umowie o
0 dofinansowanie i sg niezbedne dla realizacji projektu?
1031 W przypadku wydatkow zwigzanych z nabyciem nieruchomosci:
1
1031 Czy poniesione wydatki byly niezbedne do nabycia nieruchomos$ci? Oraz czy dotycza
1.1 nieruchomosci, ktorej nabycie stanowi wydatek kwalifikowalny?
10.3.1 | w przypadku, kiedy kwalifikowalna jest jedynie czes¢ wydatku na nabycie nieruchomosci, czy
1.2 | wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci zostaty zadeklarowane zgodnie z zasadami, o ktorych
mowa w Wytycznych?
10.3.1 | W przypadku wydatkow zwigzanych z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkod,
) wydatkéw zwigzanych z optatami/odszkodowaniami za czasowe zajecie nieruchomosci w trakcie

realizacji projektu oraz wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy
podczas realizacji projektu — czy przedstawiono dokumenty/informacje potwierdzajgce, iz wydatki te
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sa niezbedne dla realizacji projektu?

10.3.1 | W przypadku wydatkdéw poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego:
3
10.3.1 | Czy wydatki dotyczg pierwszej optaty za oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, opfaty
31 rocznej za uzytkowanie wieczyste poniesionej w okresie kwalifikowania wydatkéw bgdz nabycia
' prawa uzytkowania wieczystego na rynku wtérnym?
10.3.1 | Czy nabycie prawa uzytkowania wieczystego zostato uwzglednione w umowie o dofinansowanie?
3.2
10.3.1 | Czy nieruchomos¢ w odniesieniu do ktérej nabyto prawo uzytkowania wieczystego jest
33 bezposrednio niezbedna do realizacji projektu?
10.3.1 | W przypadku nabycia prawa uzytkowania wieczystego do nieruchomosci zabudowanej — czy
34 zachowane sg zasady dotyczace nabycia nieruchomosci zabudowanej?
10.3.1 | Czy wartos¢ nieruchomosci bedgca podstawg ustalenia optat z tytutu uzytkowania wieczystego nie
35 przekracza wartosci rynkowej tej nieruchomosci co potwierdza zatgczony operat szacunkowy?
10.3.1 | W przypadku zadeklarowania wydatku na nabycie prawa uzytkowania wieczystego na rynku
36 wtornym, wydatek zadeklarowany jako kwalifikowalny nie przekracza wartosci rynkowej prawa
' uzytkowania wieczystego, potwierdzonej operatem szacunkowym?
10.3.1 | Czy wydatki poniesione na nabycie uzytkowania wieczystego nieruchomosci sg zgodne z
37 postanowieniami umowy w sprawie oddania nieruchomoséci w uzytkowanie wieczyste?
10.3.1 | W przypadku wydatkow poniesionych na nabycie innych tytutéw prawnych:
4
10.3.1 | Czy nabywany przez beneficjenta tytut prawny do nieruchomosci jest zgodny z wymaganiami IP/IW
41 w odniesieniu do dopuszczalnych tytutéw prawnych dla danego rodzaju inwestyc;ji?
10.3.1 | Czy nieruchomosé, w odniesieniu do ktdrej nabyto dane prawo jest bezposrednio niezbedna dla
4.2 realizacji projektu i zostanie bezposrednio wykorzystana do realizacji projektu?
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10.3.1 | Czy suma ptatnosci dokonanych w okresie realizacji projektu nie przekracza rynkowej wartosci tej
nieruchomosci?
4.3
10.3.1 | Czy zadeklarowany wydatek nie przekracza wartosci rynkowej tego prawa, za okres ktérego
dotyczy?
4.4
10.3.1 | Czy zadeklarowany wydatek dotyczy kwot przypadajgcych do zaptaty za okres kwalifikowania
45 wydatkéw i rzeczywiscie zaptaconych w tym okresie?
10.3.1 | Czy nabycie okreslonego tytutu prawnego do nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o
46 dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie?
10.3.1 | Czy wydatki sg zgodne z postanowieniami umowy lub decyzji stanowigcej podstawe nabycia
4.7 okreslonego tytutu prawnego?
10.4 | Roboty budowlane:
Wydatki kontraktowe - czy zakres robdt, ktorych dotyczy wydatek jest zgodny z umowg z
10.4.1 wykonawcg, ktéra zostata juz zweryfikowana pod katem zgodnosci z umowg o
" dofinansowanie/opisem projektu? Jezeli umowa z wykonawcg nie byta weryfikowana wczeéniej,
nalezy na tym etapie zweryfikowac jej zgodnos¢ z zakresem projektu zatwierdzonym umowg o
dofinansowanie.
Czy dotagczono dokument(y) potwierdzajgcy(e) zakres faktycznie wykonanych prac — dokumenty te
powinny by¢ na tyle szczegétowe, aby mozna byto zweryfikowaé, czy zakres wykonanych prac jest
zgodny z zakresem rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz kontraktem?
10.4.2 | W przypadku prac wykonywanych sitami wilasnymi - czy =zakres jest zgodny z umowg
o dofinansowanie/opisem projektu?
W przypadku prac wykonywanych sitami wtasnymi — jezeli zadeklarowano wydatki poniesione na
wynagrodzenia — czy zostaly spetnione zasady dotyczgce wynagrodzen?
10.4.3 W przypadku wydatkdw poniesionych na przebudowe urzgdzen obcych, czy ww. prace sg

niezbedne z punktu widzenia prawidtowej realizacji projektu oraz czy obowigzek poniesienia ww.
wydatkow wynika z przepiséw prawa?
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10.4.4 | W przypadku robdt dodatkowych oraz innych wydatkow wynikajgcych ze zwiekszenia wartosci
zamowien podstawowych albo udzielenia zamowien w trybach niekonkurencyjnych:
10.4.4. Czy sg zgodne z zakresem projektu wskazanym w opisie projektu/umowie o dofinansowanie?
1
10.4.4. | czy wydatki zwigzane z wykonaniem robét podstawowych oraz robét dodatkowych, poniesione na
2 podstawie umow, do ktorych nie ma zastosowania ustawa Pzp, nie przekraczajg wartosci
zamowienia podstawowego?
10.4.5 | W przypadku zadeklarowania opfaty za zajgcie pasa drogowego poniesionej bezposrednio przez
" | beneficjenta a nie przez wykonawce):
10.4.5. Czy przedtozono decyzje wtasciwego zarzgdcy drogi zezwalajgcg na zajecie pasa drogowego?
1
10.4.5. . . : .y
Czy poniesiony wydatek jest zgodny z Decyzjg, o ktérej mowa w pkt 10.5.1?
2
10.4.5. ) . - . .
W przypadku zaptaty kwot zatrzymanych: czy przedtozono dokument poswiadczajgcy, iz kwoty
3 zatrzymane zostaty zwolnione?
10.4.5. W przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa:
4
10.4.5. Czy przedtozono dokumenty potwierdzajgce, iz wytworzony majatek jest wtasnoscig beneficjenta lub
41 innych podmiotéw zgodnie z opisem struktury wtasnosci majatku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie?
10.4.5. Czy przedtozono ostateczng decyzje ws. pozwolenia na uzytkowanie (jesli jest wymagana
4.2 przepisami) lub zawiadomienie wtasciwego organu o zakohczeniu budowy?
10.5 | Sprzet i wyposazenie:
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Czy wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych stanowigcych czes¢ wydatkéw inwestycyjnych i
zainstalowanych na state w ramach projektu sg zgodne z umowg z wykonawca, ktéra zostata juz

10.5.1 : - ) . ) . o
zweryfikowana pod katem zgodnosci z umowg o dofinansowanie/opisem projektu? Jezeli umowa z
wykonawcg nie byta weryfikowana wczes$niej, nalezy na tym etapie zweryfikowac jej zgodnos¢ z
zakresem projektu zatwierdzonym umowg o dofinansowanie.

Czy wydatki poniesione na zakup lub wykorzystanie wartosci niematerialnych i prawnych takich jak

10.5.2 | patenty, licencje, ktére sg niezbedne do realizacji zakresu rzeczowego projektu i bedg wykorzystane
w fazie eksploatacyjnej projektu sg zgodne z zakresem projektu opisanym w umowie o
dofinansowanie/opisie projektu?

10.5.3 Czy wydatki na zakup przenosnych srodkéw trwatych stanowigcych czes¢ wydatkéw inwestycyjnych

" dotyczg srodkow trwatych, ktére sg wskazane w opisie projektu/umowie o dofinansowanie? Oraz czy
spetniajg warunki okreslone w Wytycznych?

10.5.4 Czy zadeklarowane koszty zwigzane z korzystaniem ze sprzetu bedacego $rodkiem trwatym oraz

" wartosci niematerialnych i prawnych jedynie w okresie realizacji projektu spetniajg warunki okreslone
w Wytycznych, m.in:
10.54. | _ dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wskazanych w opisie
1 projektu/umowie o dofinansowanie?
10.5.4. - . .
— zostaty zadeklarowane w wysokosci odpiséw amortyzacyjnych?
2
10.5.5 W przypadku zakupu uzywanego sprzetu:
10.5.5. Czy przedtozono oswiadczenie stwierdzajgce pochodzenie tego sprzetu i potwierdzajgce, ze w
1 okresie 7 lat sprzet ten nie byt nabyty z udziatem dotacji krajowych lub wspdlnotowych?
Czy przedtozono wycene rzeczoznawcy wskazujgcg, iz cena sprzetu nie przekracza jego wartosci
10.5.5. rynkowej i nie jest wyzsza od ceny nowego sprzetu o zblizonych parametrach i podobnych
2 funkcjonalnosciach? W przypadku, gdy wydatek poniesiony na zakup sprzetu uzywanego

przekracza jego warto$¢ rynkowa, za kwalifikowang mozna uznaé jedynie te czes$¢ poniesionego
wydatku, ktéra odpowiada jego warto$ci rynkowe;.
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W przypadku wniosku o pfatnosé koncowa, czy przedtozono dokumenty potwierdzajgce, iz

10.5.6 | dostarczone dobra sg wtasnoscig beneficjenta lub innych podmiotéw zgodnie z opisem struktury
wilasnosci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu zawarta we wniosku o
dofinansowanie?

10.6 | W__przypadku uwzglednienia we wniosku o ptatnosé beneficienta optaconych rat
leasingowych:

10.6.1 | Czy spetnione zostaty zasady okreslone w Wytycznych odnoszgce sie do leasingu?

10.6.2 | Czy przedtozono umowe zawartg pomiedzy beneficjentem a leasingodawcag?

W przypadku, gdy zadeklarowano wydatki zwigzane z zastosowaniem innych niz leasing

10.7 | technik finansowania nie powodujgcych natychmiastowego przeniesienia prawa witasnosci, czy
zostaty wskazane w umowie o dofinansowanie/opisie projektu?
Dziatania_informacyjno-promocyjne - Czy wydatek dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych

10.8 | zgodnych z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi beneficjenta?

10.9 | Optaty:

' ?

10.9.1 Czy byly niezbedne”

10.9.2 Czy zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez beneficjenta?

10.9.3 Czy dotgczono dokumenty potwierdzajgce natozenie optat na beneficjenta?

W przypadku zadeklarowania VAT jako wydatku kwalifikowalnego - Czy zadeklarowanie we

10.10 | wniosku o ptatno$¢ beneficjenta VAT jako wydatku kwalifikowalnego jest zgodne z informacjami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie/umowie o dofinansowanie (opisie projektu)?

1011 Inne kategorie wydatkow — czy zostaty wskazane w umowie o dofinansowanie (opisie projektu)?
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Ocena koncowa i reckomendowane propozycje dziatan
Czy wniosek w istniejgcej formie moze zosta¢ poswiadczony przez IW?

Data: Data:
Podpis pracownika Akceptacja Naczelnika Wydziatu
(jezeli wynika to ze struktury)

Data:
Akceptacja Dyrektora:
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