Zatacznik nr 7

METODYKA DOBORU PROBY DOKUMENTOW W RAMACH WI’ERYFIKACJI,WNIOSKC')W
BENEFICJENTA O PLATNOSC W RAMACH PLANOW DZIALAN
POMOCY TECHNICZNEJ POIS 2014-2020

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatno$é odbywa sie w stosunku do kazdego wniosku
o ptatnosc na podstawie listy sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢, stanowigcej zatgcznik do
Instrukcji Wykonawczej odpowiedniej instytucji, tj. IZ lub IP POIiS.

W przypadku sektoréw: zdrowie, kultura i 1Z - wniosek o ptatnos¢ obejmuje wytgcznie
wydatki jednego beneficjenta, tj. odpowiednio: MZ, MKiDN oraz MIiR (DPI i DWI MIiR).
Za weryfikacje tych wnioskéw o ptatnoéé odpowiedzialna jest 1Z POIiS.

W przypadku sektoréw: sSrodowisko, energetyka, transport — wniosek o ptatnos¢ obejmuje
odpowiednio wydatki IP oraz IW POIiS w danym sektorze, a w przypadku sektora transport —
wydatki IP POIiS oraz GDDKIA i PKP PLK S.A. (sg to tzw. sektorowe wnioski o pfatnosc).
Za weryfikacje tych wnioskéw o ptatnos¢ odpowiedzialna jest:

e 1Z POIiS — w odniesieniu do czesci wniosku o ptatno$é obejmujacego wydatki IP POIiS;

e |P POIiS - w odniesieniu do czesci wniosku o ptatnoéé obejmujacego odpowiednio
wydatki IW POIiS oraz GDDKIA i PKP PLK S.A. IP POIiS do sektorowego wniosku
o ptatnoéé przekazywanego do 1Z POIiS wtacza wydatki z uprzednio zweryfikowanych
whnioskow o ptatnosé¢ IW lub w odniesieniu do sektora transportu - GDDKIA i PKP PLK
S.A.

1. Zatozenia doboru préby dokumentéow do kontroli wnioskow beneficjenta
o ptatnos¢ — dot. wniosku 1Z, IP, IW oraz GDDKIA i PKP PLK S.A. (poza kategorig
wydatku: Zatrudnienie).

W trakcie weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ odpowiednia instytucja (zgodnie
z procedurg opisang w swojej Instrukcji Wykonawczej) zwraca sie do beneficjenta
o przekazanie dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.1

Dobér préby dokonywany jest w oparciu o liste wydatkéw kwalifikowalnych ujetych
w Zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, stanowigcym zatgcznik do
whniosku o ptatnosé.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéow sg faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Weryfikacji
podlegajg wydatki kwalifikowalne stanowigce co najmniej 10% wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢, przy czym nalezy zapewnié
reprezentatywnos¢ proby, tj. w miare mozliwosci nalezy zweryfikowaé przynajmniej po
jednym wydatku z kazdej kategorii wydatku.2 W przypadku gdy w wybranej prébie zostanie
stwierdzona nieprawidtowo$é skutkujgca pomniejszeniem wydatkdw w danym wniosku,
nalezy rozwazyé zasadno$é pogtebienia kontroli wydatkéow w odniesieniu do kategorii,
w ktdrej zidentyfikowano nieprawidtowo$é, a jezeli jest to mozliwe i celowe nalezy rozwazy¢
kontrole 100% wydatkow w tej kategorii w celu oceny, czy nieprawidtowos¢ nie dotyczy
wiekszej ilosci wydatkow.

1 1Z: odpowiednio w odniesieniu do czesci wniosku o platno$é zawierajacego wydatki IP, wniosku o platnosé
IP, wniosku o ptatno$¢ 1Z, natomiast IP: w odniesieniu do czeSci wniosku o ptatno$¢ zawierajacego
odpowiednio wydatki IW, GDDKIiA i PKP PLK S.A.

2'W przypadku gdy we wniosku o platno$é¢ w danej kategorii zostaty ujete wydatki kwalifikowalne.
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Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é nie jest badana procedura udzielania zaméwien
publicznych w trybach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych ani procedury
wyboru wykonawcy okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Te obszary sg badane w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu.

Ponadto w ramach weryfikacji kazdego wniosku o pfatnos¢ sg weryfikowane umowy
dotyczace wynajmu lub remontu powierzchni, o ile w danym wniosku beneficjent deklaruje
wydatki z tego tytutu i o ile umowa ta nie zostata juz dotagczona i zweryfikowana na etapie
poprzedniego wniosku o pfatnosc.

2. Zatoienia doboru proby dokumentéw do kontroli wnioskéw beneficjenta
o pfatnos¢ — dot. wylacznie wniosku GDDKIiA i PKP PLK (kategoria wydatku:
Zatrudnienie).

Dobér préby dokonywany jest w oparciu o dane dot. stanowisk kwalifikowalnych ujetych
w odpowiednim zatgczniku do wniosku o ptatnosc.

W trakcie weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ IP POIiS zgodnie z procedura opisang
w Instrukcji Wykonawczej zwraca sie do beneficjenta o przekazanie we wskazanej formie
(np. skan dokumentacji) dokumentéow poswiadczajgcych poniesione wydatki. W ramach
powyzszych dokumentéow beneficjent przekazuje np. aktualny opis stanowiska pracy/zakres
czynnosci lub inny réwnowazny dokument oraz potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia dla
wskazanych przez IP POIiS pracownikdéw.

Proba obejmuje co najmniej 10% pracownikéw, ktérych wynagrodzenia sg rozliczane
w danym wniosku o ptatnos¢. Przy czym nalezy unikaé dublowania czynnosci weryfikacyjnych
w ramach danego PD, tzn. w sytuacji gdy nie zidentyfikuje sie zadnych nieprawidtowosci
wydatki osobowe dot. danego pracownika powinny by¢ weryfikowane raz w ramach danego
PD.

Niemniej w przypadku gdy w wybranej prébie zostanie stwierdzona nieprawidtowos$é
skutkujgca pomniejszeniem wydatkéw w danym wniosku, np. poziom dofinansowania
stanowiska pracy w aktualnym opisie stanowiska pracy bytby nizszy niz wykazany we
wniosku o pfatno$é, nalezy rozwazy¢ zasadno$¢ poglebienia kontroli wydatkéw
w odniesieniu do kategorii wydatku: Zatrudnienie, a jezeli jest to mozliwe i celowe nalezy
rozwazy¢ kontrole 100% wydatkow w tej kategorii w celu oceny, czy nieprawidtowos¢ nie
dotyczy wiekszej ilosci wydatkow.



