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ZASADY REFUNDACJI KOSZTOW PRZEJAZDU, ZAKWATEROWANIA

ZASADY OGOLNE

. Zgodnie z §10 ust. 3 lit. a), b) Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Program
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 zwanego dalej Regulaminem
Komitetu czionkom Komitetu Monitorujgcego Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 oraz ich zastepcom przystuguje refundacja kosztéw
przejazdu, zakwaterowania z zastrzezeniem §10 ust. 8 Regulaminu Komitetu.
Refundacja kosztéw przystuguje réwniez upowaznionym przedstawicielom czionkéw
KM, zgodnie z §2 ust. 10 Regulaminu Komitetu, a takze innym osobom zaproszonym
przez Przewodniczgcego Komitetu zgodnie z §10 ust. 7.

. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu i zakwaterowania jest
ich poniesienie w zwigzku z uczestnictwem w danym posiedzeniu Komitetu/grupy
roboczej lub szkoleniu organizowanym przez Sekretariat Komitetu.

. W sytuacji, gdy cztonek Komitetu i jego zastepca uznajg za uzasadniony swoj udziat
w posiedzeniu, to prawo do uzyskania refundacji kosztéw przejazdu i zakwaterowania
przystuguje zaréwno cztonkowi, jak i zastepcy cztonka KM.

. Przy planowaniu wydatkéw zwigzanych z kosztem przejazdéw oraz zakwaterowania,
nalezy kierowa¢ sie zasadg efektywnego wydatkowania s$rodkéw publicznych.
Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej POIiS 2014-2020 musza
by¢ udokumentowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Instytucje
Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

. Refundacja kosztéw przejazdu na posiedzenie KM lub grupy roboczej $rodkami
transportu publicznego, w tym koszty dojazdu srodkami komunikacji miejskiej, jezeli
obrady odbywajg sie poza miejscem zamieszkania lub poza miejscem siedziby
podmiotu delegujgcego. 1Z dopuszcza takze refundacje kosztéw przejazdu innymi
Srodkami niz wyzej wymienione, jak rowniez optat dodatkowych, tj. bilety parkingowe,
optaty za przejazd ptatng autostradg. Przy czym za miejsce rozpoczecia podrézy na
posiedzenie KM lub grupy roboczej uznaje sie siedzibe podmiotu delegujgcego lub
miejsce zamieszkania cztonka KM/jego zastepcy/upowaznionego przedstawiciela.

. Refundacja kosztéw zakwaterowania dla cztonkéw KM/ich zastepcéw/upowaznionych
przedstawicieli zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub grupy roboczej,
w przypadku gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia i jego termin, a zakwaterowanie nie
jest zapewnione

. Refundacja nastepuje na wniosek osoby upowaznionej do refundaciji.

. Rozpatrywane beda jedynie oswiadczenie o poniesieniu wydatkéw na przejazd,
zakwaterowanie zwane dalej oswiadczeniem przestane do Sekretariatu Komitetu
niezwtocznie po posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej lub szkolenia zorganizowanego
przez Sekretariat Komitetu.

. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw zwigzanych z udziatem
w posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej lub szkolenia zorganizowanego przez
Sekretariat Komitetu jest zlozenie prawidlowo wypetnionego o$wiadczenia wraz
z oryginatami dokumentéw wskazanych w Zasadach szczegdtowych. W przypadku,
gdy faktura nie zostata optacona gotdéwka, nalezy réwniez zalgczy¢ potwierdzenie
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zaptaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku).

10. Komplet wymaganych dokumentéw potwierdzajgcymi poniesione koszty nalezy
przesta¢ na adres:

ADRES SEKRETARIATU KOMITETU:

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju
Departament Programow Infrastrukturalnych
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

z dopiskiem na kopercie ,Refundacja kosztow”.

ZASADY SZCZEGOLOWE

1. Przez publiczne $rodki komunikacji nalezy rozumie¢ transport kotowy (autobusy) oraz
kolejowy. Zwrot kosztéw bedzie nastepowat na podstawie oswiadczenia oryginatow
dokumentéw, tj. biletu kolejowego lub autobusowego, poswiadczajgcych przejazd do
miejsca posiedzenia Komitetu/grupy roboczej lub miejsca szkolenia grupowego
organizowanego przez Sekretariat Komitetu i z powrotem.

2. Refundacja obejmowac¢ bedzie wydatki zwigzane z podrézg bezposrednig od miejsca
oddelegowania do miejsca posiedzenia Komitetu/grupy roboczej lub miejsca szkolenia
zorganizowanego przez Sekretariat Komitetu.

3. W przypadku kolejowych s$rodkéw transportu nie bedzie podziatu na | i Il klase.
Oznacza to, ze przejazd | klasg kolejowymi Srodkami transportu, bedzie kosztem
kwalifikujgcym sie do refundacji.

4. W przypadku niepublicznych srodkéw transportu, nalezy rozumiec inne niz podane w
pkt.1 Zasad szczegétowych. W ramach podrézy niepublicznymi srodkami transportu
cztonkom Komitetu oraz ich =zastepcom przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
samochodem osobowym w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow
przez stawke za jeden kilometr w wysokosci 0,8358 dla samochodu o pojemnosci
skokowej silnika powyzej 900 cm?.

5. Zwrot wydatkoéw poniesionych na przejazdy niepublicznymi srodkami transportu bedzie
nastepowat na podstawie dokumentéw, tj. oryginatu badz kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem polecenia wyjazdu stuzbowego (w przypadku samochodu
polecenie to powinno zawiera¢ nastepujgce informacje: pojemnos¢ silnika, oznaczenie
czy samochdd jest stuzbowy czy prywatny oraz wskazanie ilosci przebytych
kilometrow) oraz dokumentu potwierdzajgcego wysoko$¢ wydatku, w przypadku
korzystania z innego srodka transportu (np. samolot, taxi) biletu lotniczego, rachunku
za taksowke.

6. Refundacja kosztéw zakwaterowania bedzie nastepowata po dostarczeniu oryginatu
dokumentu poswiadczajgcego wykonie ustugi hotelowej (faktura). Za udokumentowany
nocleg przystuguje cztonkom Komitetu oraz ich zastepcom zwrot kosztow w wysokosci
stwierdzonej fakturg, jednak nie wyzszej za jedng dobe hotelowg niz
dwudziestokrotnos¢ stawki diety — tj. maksymalnie 600 zi.



